
	



ekom21 – KGRZ Hessen
Registrierungsstelle
Carlo-Mierendorff-Straße 11
35398 Gießen

	
Absender / Kunde (Auftraggeber)
Stempel Kunde
(Auftraggeber)



[bookmark: OLE_LINK4]Auftrag Verfahrenszugang für das ekom21-Verfahren votemanager

ekom21-Kunde (Auftraggeber)
	Kunde
Kommune/Firma
	 	Straße
	 
	PLZ 
	 	Ort
	 
	Nachname
Amts-/Geschäftsltg.
	 	Dienstl. 
Telefon
	 
	Vorname
	 	Dienstl. 
eMail
	 


Hiermit beauftragen wir die	 ☐ Neuvergabe  	☐ Löschung  	☐ Änderung
einer Zugangs- und Zugriffsberechtigung für folgende Benutzer:


Verfahrensbenutzer (User)*      ☐ Herr		☐ Frau*Verfahrensbenutzer (User) darf personell nicht mit Auftraggeber übereinstimmen.


	Nachname
	 	Dienstl. 
Telefon
	 
	Vorname
	 	Dienstl. 
eMail
	 
	Amt/
Außenstelle1
	 	User-ID2
	 
	1  wenn nicht Kunden-Anschrift
	2 User-ID der ekom21, soweit vorhanden





	Ort, Datum:
	 
	


Dienstsiegel:
	Dienstsiegel


	Unterschrift des Auftraggebers (z.B. Amts-/Geschäftsleitung)*
	*Nicht Verfahrensbenutzer



Zugriffsberechtigungen für den votemanager

Unterschieden wird zwischen den beiden Rollen:
	Rolle Administration
Der Kommunenadministrator verfügt über folgende Berechtigungen im Verfahren:   
Administrator, Benutzerverwaltung und Web-Administrator

     Administrator:
     Der Administrator nimmt zentrale, administrative Aufgaben des Fachamtes wahr, wie z. B. 
     allgemeine behördenspezifische Parameter oder Wahl- Parameter festzulegen.
     Web-Administrator: Der Web-Administrator ist zuständig für Aufgaben im Bereich der
     Internet-Ergebnispräsentation einer Behörde.
     Benutzerverwaltung: Benutzer mit dieser Berechtigung können Benutzer verwalten. 
     Es werden nur Benutzer der eigenen Behörde angezeigt.



	Rolle Wahlsachbearbeitung 
Die Rolle Wahl-Sachbearbeiter erhält zunächst Lese- und Schreibrechte auf folgende 
Programmbereiche: 
· Wahllokal-Sachbearbeiter
· Wahlhelfer-Sachbearbeiter
· Schnellmeldungs- Sachbearbeiter
· Wahlvorschläge-Sachbearbeiter
· Wahlgebiets-Sachbearbeiter
· Wahlhelfer-Massenverarbeitung
· Schnellmeldungs-Wahlleiter
· Formulare-Sachbearbeiter






	Nach erfolgreicher Registrierung besteht die Möglichkeit für den Administrator /der Administratorin die Rechte des Wahl-Sachbearbeiters/der Wahlsachbearbeiterin einzugrenzen (bspw. durch nur lesenden Zugriff auf bestimmte Bereiche).

Wir bitten Sie mindestens zwei Administratoren/Administratorinnen pro Kommune zu bestimmen.





Nutzen Sie den nachfolgenden Abschnitt, um für alle Mitarbeiter/Mitarbeiterinnen den notwendigen Verfahrenszugang zu beantragen! In der Spalte Rolle wird festgelegt, ob der Benutzer/die Benutzerin die Rolle Administration oder Wahlsachbearbeitung erhalten soll.
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Bitte achten Sie auf die Vollständigkeit der Daten, besonders im Bereich Unterschriften und Dienstsiegel.Stand 06/2016

Unvollständige Anträge können nicht bearbeitet werden und führen zu Verzögerungen.
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Bitte achten Sie auf die Vollständigkeit der Daten, besonders im Bereich Unterschriften und Dienstsiegel.
Unvollständige Anträge können nicht bearbeitet werden und führen zu Verzögerungen.
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	Herr/
Frau
	Name
	Vorname
	Benutzerkennung
(nur wenn vorhanden)
	Tel.
	dienstl. eMail
	Straße
	PLZ
	Ort
	Rolle

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	
	Wählen Sie ein Element aus.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Wählen Sie ein Element aus.
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	Wählen Sie ein Element aus.
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	Wählen Sie ein Element aus.
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