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Themenubersicht

Allgemeine Informationen zum Bauportal

Dieses Kapitel gibt Ihnen einen Uberblick tiber das Bau-
portal Hessen und lhre Moéglichkeiten mit der Bauaufsicht
zu kommunizieren.

x  Hier gelangen Sie zu Kapitel

Registrierung und Login am Bauportal

Diese Kapitel beschreiben Ihnen die erstmalige Registrie-
rung am Bauportal sowie den Login-Prozess und die
APasswor t -Funktioneriustest i wie Organi-
sationen Mitarbeiter registrieren kdnnen.

Regqistrierung und Login am Bauportal
Regqistrierung als Privatperson
Reqistrierung Privatperson mit Benutzername und

HESSEN

eKoM2l

Oberflache und Navigation im B_aup ortal

Dieses Kapitel beschreibt Ihnen die Funktionen und den
Aufbau der Startseite A D €ugangfizu lhren Bauantréa-
gen.

Im Bauportal wird fir Bauantrage grundsatzlich der Begriff
AVorg?2ngef
her auch in diesem Handbuch angewendet.

x  Hier gelangen Sie zum Kapitel
x  Startseite / Suche

ver wendet. Di ese

Kennwort

x  Registrierung Privatperson mit privatem ELSTER-
Zertifikat oder Online-Ausweisfunktion
Registrierung als Unternehmen
Personen der Organisation ansehen / hinzufligen
Persdnliches Passwort vergeben

9 Erklarvideo: Registrierung mit Benutzername und
Kennwort
9 Erklarvideo: Reqistrierung mit ELSTER

Schnellstart Vorgang/ Antrag erfassen
Dieses Kapitel beschreibt in Kurzform die Erstellung eines
Vorgangs/ Antrag

x  Hier gelangen Sie zu Kapitel

9 Erklarvideo: Antrag auf Werbeanlagen

Die Vorgangsansicht
Dieses Kapitel beschreibt die Elemente und Funktions-
weise der Vorgangsansicht

x  Hier gelangen Sie zu Kapitel

Einladung en aus der Kapiteliibersicht

Diese Kapitel beschreiben, wie Sie eine Einladung aus
der KapitellUbersicht erstellen und was Sie tun missen,
wenn Sie eine Einladung erhalten haben.

x  Einladung der weiteren Beteiligten aus der Kapi-
telibersicht

x  Einladungsannahme: Sie haben eine Einladung
zu einem Vorgang erhalten

9 Erklarvideo: Einladungsannahme

Das Einladungsmodul
Dieses Kapitel beschreibt die Elemente und Funktions-
weise des Einladungsmoduls.

x  Hier gelangen Sie zu Kapitel

Zuriick zur Themenubersicht
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Baup ortal Hessen - Benutzerhandbuch E EKDMEI

Allgemeine Informationen zum Bauportal

[
Das Bauportals Hessen bietet ein volldigitalisiertes Verfahren zur gemeinsamen Zusammenarbeit an einem Bauantrag
und anderen Genehmigungsprozessen von mehreren Beteiligten sowie der Nachrichtenaustausch Uber das Portal, An- l
trage anderer Arbeitskollegen sichtbar (optional). _-

Die Beteiligten sind zum einen die Bauherrschaft, die Entwurfsverfasser, die Bauaufsichten und weitere Beteiligten wie
Tréager offentlicher Belange.

Rechtliche Hinweise

Dieses Dokument ist urheberrechtlich geschitzt und darf nicht ohne unsere vorherige Zustimmung ganz oder
teilweise kopiert oder auf andere Weise reproduziert werden. Im Ubrigen bleiben alle Rechte vorbehalten.

civento® ist eine eingetragene Wort- und Bildmarke der saascom GmbH.

Zurtck zur Themenibersicht Seite 5| 85
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HESSEN

KoMzl

Szenarien im Bauportal

Szenario 1

U Sie sind ein freiberuf-
lich arbeitender Ent-
wurfsverfasser und ar-
beiten fir eine Bau-
herrschaft.

U Sie sind nicht die be-
vollméachtigte Person
der Bauherrschaft

= E =

Sind Sie noch nicht im Bauportal Hessen registriert, miissen Sie sich
zunéchst den Registrierungsprozess als Privatperson (klicken Sie hier)
durchfuihren
Anmeldung im Bauportal
Da im weiteren Prozess die elektronische Zustimmung der Bauherr-
schaft im Bauportal abgefragt wird, informieren Sie Ihre Bauherrschaft
und bitten sie 1 falls noch nicht geschehen i sich ebenfalls zu regist-
rieren
Wahl der Antragsart, die Sie fiir die Bauherrschaft stellen wollen (Wer-
beanlagen, Bauantrag)
Wahl der Bauaufsicht (je nach Zustandigkeit der Gemarkung)
WahlderFunkti on AEntwurfsverfasserHf
Ihre personlichen Daten werden als Antragsteller gespeichert
Bearbeiten und Ausflillen der einzelnen Kapitel. Kann jederzeit unter-
brochen und fortgesetzt werden
Vor Ubermittlung an die Baubehdérde missen Sie und die Bauherr-
schaft den Antrag bestatigen
o0 Hierzu missen Sie zum Vorgang die Bauherrschaft einladen
(Kapitel Einladung der Bauherrschaft oder tiber die Einla-
dungsfunktion auf der Kapiteltbersicht)
o Die Bauherrschaft erhalt eine Mail mit kurzer Anleitung und
Link ins Bauportal, um die Einladung anzunehmen
A Falls die Bauherrschaft noch nicht im Bauportal regis-
triert ist, muss Sie dies wie bereits beschrieben zu-
nachst nachholen. Danach nochmal auf den Einla-
dungslink in der Mail klicken. Die Einladung kann nur
Uber den Link in der E-Mail angenommen werden.
o Bauherrschaft kann nun den Vorgang aufrufen und das Bestéa-
tigungskapitel bearbeiten
o Im Anschluss erhalten Sie eine Mail, dass Sie Uber die Bestati-
gung der Bauherrschaft informiert und den Vorgang an die
Baubehdrde ubermitteln kdnnen

Zuriick zur Themenubersicht
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HESSEN

EeKOMzI

Szenario 2

U Sie arbeiten als Ent-
wurfsverfasser/in in ei-
nem Unternehmen und
haben sind verantwort-
lich fr das Projekt

f

= = =4 =4 =2 =

Sind Sie noch nicht im Bauportal Hessen registriert, miissen Sie zu-
nachst den Registrierungsprozess als Firma (klicken Sie hier) im Bau-
portal durchfiihren
Anmeldung im Bauportal
Da im weiteren Prozess die elektronische Zustimmung der Bauherr-
schaft im Bauportal abgefragt wird, informieren Sie Ihre Bauherrschaft
und bitten sie 1 falls noch nicht geschehen i sich ebenfalls auf dem
Bauportal Hessen zu registrieren
Wahl der Antragsart, die Sie fiir die Bauherrschaft stellen wollen (Wer-
beanlagen, Bauantrag)
Wahl der Bauaufsicht (je nach Zustandigkeit der Gemarkung)
W2 hlen Sie |hre als Funktion AEn
Ihre personlichen Daten werden als Antragsteller gespeichert
Bearbeiten und Ausflillen der einzelnen Kapitel. Kann jederzeit unter-
brochen und fortgesetzt werden
Vor Ubermittlung an die Baubehdrde missen Sie und die Bauherr-
schaft den Antrag bestatigen
o Hierzu missen Sie zum Vorgang die Bauherrschaft einladen
(Kapitel Einladung der Bauherrschaft oder tiber die Einla-
dungsfunktion auf der Kapiteltibersicht)
o Die Bauherrschaft erhalt eine Mail mit kurzer Anleitung und
Link ins Bauportal, um die Einladung anzunehmen
A Falls die Bauherrschaft noch nicht im Bauportal regis-
triert ist, muss Sie dies wie bereits beschrieben zu-
nachst nachholen. Danach nochmal auf den Einla-
dungslink in der Mail klicken. Die Einladung kann nur
Uber den Link in der E-Mail angenommen werden.
o Bauherrschaft kann nun den Vorgang aufrufen und das Besta-
tigungskapitel bearbeiten
o Im Anschluss erhalten Sie eine Mail, dass Sie Uber die Bestati-
gung der Bauherrschaft informiert und den Vorgang an die
Baubehdrde ubermitteln kdnnen

Zuriick zur Themenubersicht
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HESSEN

EeKOMzI

i

Szenario 3

Sie arbeiten als in ei-
nem Firma die Aufga-
ben als Entwurfsver-
fasser wahrnimmt,
sind aber kein Ent-
wurfsverfasser

1

= E N =

Sind Sie noch nicht im Bauportal Hessen registriert, miissen Sie zu-
nachst den Registrierungsprozess als Unternehmen (klicken Sie hier)
im Bauportal durchfuhren
Anmeldung im Bauportal
Da im weiteren Prozess die elektronische Zustimmung der Bauherr-
schaft und des Entwurfsverfasser s im Bauportal abgefragt wird, infor-
mieren Sie beide Personen und bitten diese i falls noch nicht gesche-
hen i sich ebenfalls auf dem Bauportal Hessen zu registrieren
Wahl der Antragsart, die Sie fiir die Bauherrschaft stellen wollen (Wer-
beanlagen, Bauantrag)
Wahl der Bauaufsicht (je nach Zustandigkeit der Gemarkung)
W2 hlen Sie | hre als Funktion
Ihre personlichen Daten werden als Antragsteller gespeichert
Bearbeiten und Ausflillen der einzelnen Kapitel. Kann jederzeit unter-
brochen und fortgesetzt werden
Vor Ubermittlung an die Baubehdérde missen Sie und die Bauherr-
schaft den Antrag bestatigen
o0 Hierzu missen Sie zum Vorgang die Bauherrschaft einladen
(Kapitel_ Einladung der Bauherrschaft oder tiber die Einla-
dungsfunktion auf der Kapiteltbersicht)
o Die Bauherrschaft erhalt eine Mail mit kurzer Anleitung und
Link ins Bauportal, um die Einladung anzunehmen
A Falls die Bauherrschaft noch nicht im Bauportal regis-
triert ist, muss Sie dies wie bereits beschrieben zu-
nachst nachholen. Danach nochmal auf den Einla-
dungslink in der Mail klicken. Die Einladung kann nur
Uber den Link in der E-Mail angenommen werden.
o Bauherrschaft kann nun den Vorgang aufrufen und das Besta-
tigungskapitel bearbeiten
o Im Anschluss erhalten Sie eine Mail, dass Sie Uber die Bestéati-
gung der Bauherrschaft informiert und den Vorgang an die
Baubehorde ubermitteln kdnnen

AEn

i

Szenario 4

Sie sind ein Bauherr
(privat oder gewerb-
lich) und nehmen auch
die Aufgabe als Ent-
wurfsverfasser wahr

= =a =4 = = =

Sind Sie noch nicht im Bauportal Hessen registriert, miissen Sie zu-
nachst den Registrierungsprozess als Privatperson/Unternehmen (kli-
cken Sie hier) durchfiihren

Anmeldung im Bauportal

Wahl der Antragsart, die Sie als Bauherrschaft stellen wollen (Werbe-
anlagen, Bauantrag)

Wahl der Bauaufsicht (je nach Zustandigkeit der Gemarkung)

Ihre personlichen Daten werden als Antragsteller gespeichert
Bearbeiten und Ausflillen der einzelnen Kapitel. Kann jederzeit unter-
brochen und fortgesetzt werden

Vor Ubermittlung an die Baubehorde missen Sie den Antrag sowohl
als Bauherrschaft wie auch als Entwurfsverfasser bestétigen

Zuriick zur Themenubersicht
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HESSEN

EKOM=

Szenario 5

U Sie sind ein privater
Bauherr und arbeiten
mit einem Entwurfsver-
fasser zusammen

f

Sie sollten die Erfassung des Antrags im Bauportal dem Entwurfsver-
fasser Uberlassen.
Dieser sollte sich daher auf dem Bauportal Hessen registrieren
Im weiteren Antragsprozess mussen Sie lhre Zustimmung erklaren,
daher sollten Sie sich auch im Bauportal Hessen registrieren. Fihren
Sie den Registrierungsprozess als Privatperson (klicken Sie hier) im
Bauportal durch
Vor Ubermittlung an die Baubehdérde missen Sie und die Bauherr-
schaft den Antrag bestatigen
0 Hierzu werden Sie vom Entwurfsverfasser zum Vorgang in der
Rolle Bauherrschaft einladen
o0 Sie erhalten eine Mail mit kurzer Anleitung und Link ins Bau-
portal, um die Einladung anzunehmen
A Falls Sie noch nicht im Bauportal registriert ist, muss
Sie dies wie bereits beschrieben zunéachst nachholen.
Danach nochmal auf den Einladungslink in der Mail kli-
cken. Die Einladung kann nur tber den Link in der E-
Mail angenommen werden.
o Sie k°nnen nun den Vorgang a
gung durch die Bauherrschaft
0 Im Anschluss daran erhalt Ihr Entwurfsverfasser eine Mail, die
Uber Ihre Bestatigung der informiert und dieser kann nun Vor-
gang an die Baubehdrde Ubermitteln

u
N

Szenario 6

U Sie sind ein gewerbli-
cher Bauherr und ar-
beiten mit einem Ent-
wurfsverfasser zusam-
men.

U lhre Firma stellt 6fter
Bauantrage in Hessen

Sie sollten die Erfassung des Antrags im Bauportal dem Entwurfsver-
fasser Uberlassen.
Dieser sollte sich daher auf dem Bauportal Hessen registrieren
Im weiteren Antragsprozess mussen Sie lhre Zustimmung erklaren,
daher sollten Sie sich auch im Bauportal Hessen registrieren. Fihren
Sie den Registrierungsprozess als Organisation (klicken Sie hier) im
Bauportal durch und registrieren Sie auch falls erforderlich weitere Mit-
arbeiter
Ihr Entwurfsverfasser bendtigt von lhnen die Information welcher Per-
son die gesetzliche Vertretung Ihrer Firma wahrnimmt und ob Sie ei-
nen Bevollmachtigten haben, der Ihre Organisation im weiteren An-
tragsprozess vertritt.
Vor Ubermittlung an die Baubehdérde miissen Sie und die Bauherr-
schaft den Antrag bestétigen
o Hierzu werden Sie vom Entwurfsverfasser zum Vorgang in der
Rolle Bauherrschaft einladen
o Sie bzw. Ihr Bevollméchtigter erhalten eine Mail mit kurzer An-
leitung und Link ins Bauportal, um die Einladung anzunehmen
A Falls die eingeladene Person noch nicht im Bauportal
registriert ist, muss Sie dies wie bereits beschrieben zu-
nachst nachholen. Danach nochmal auf den Einla-
dungslink in der Mail klicken. Die Einladung kann nur
tiber den Link in der E-Mail angenommen werden.
o Sie k°nnen nun den Vorgang a
gung durch die Bea&itlherrschaft
o Im Anschluss daran erhéalt Ihr Entwurfsverfasser eine Mail, die
Uber Ihre Bestatigung der informiert und dieser kann nun Vor-
gang an die Baubehdrde Ubermitteln

u
N

Zuriick zur Themenubersicht
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Registrierung und Login am Bauportal

HESSEN

eKOMzl

Erstmalige Arbeit am Bauportal

U Sie haben sind noch nicht am Bauportal registriert
U Dann folgenden Sie den Hinweisen in diesem Kapitel
U Ansonsten melden Sie sich wie gewohnt auf dem Portal an

Schritt 1

Starte n des Registrierungsprozesses

V Klicken Sie firr die erstmalige Registrierunga u f AJe't

riereni

Es offnet sich ggfs. ein kleines Fenster Ihres Browsers mit dem Hinweis,
dass die Website verlassen wird. K

Herzlich Willkommen

im Bauportal Hessen

Sie haben noch kein Nutzungskonto beim
Bauportal?

etzt registrieren!

ACHTUNG! Sie befinden sich auf der BAU-QS Umgebung.

Website verlassen?

Vorgenommene Anderungen werden unter Umstinden nicht

gespeichert.

Identitat bestatigen

rE-Mai-Adresse* ]

r Passwort™
ANMELDEN

Passwort vergessen?

°|

7 A5
S
i
7 4’! ]

Zurick zur Themenubersicht
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HESSEN

EKOMzl

Schritt 2

Bestatigung Sie die Datenschutzerklarung

V Setzen Sie dazu bitte deeDaterH;

schutzerkl@rung zuhd
V Klicken Sie auf den Button il

Registrierung

@ Registrierung im Bauportal

Registrierung im Bauportal

Mit * gekennzeichnele Felder sind Pflichtfelder

ac Datenschutzerklarung

Bauantrag nach § 69 HBO,

Bauvoranfrage nach § 76 HBO,

Isolierter Antrag auf Abweichungen, Ausnahmen und Befreiungen nach §§ 73 HBO, 31 BauGB,
Abbruchantrag nach § 66 HBO,

Zustimmung nach § 79 HBO.

Wir nehmen den Schutz Ihrer Grundrechte sehr emst und behandeln Ihre personenbezogenen Daten mit graBter Sorgfalt sowie entsprechend den geltenden

Datenschutzvorschriften.

Wir machten Sie ausfuhrlich und transparent (ber die Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten informieren. Die folgenden Hinweise sollen Ihnen sinen Uberblick
dartiber geben, wie wir lhre personenbezogenen Daten verarbeiten, wenn Sie diesen Online-Service .

4= MEHR LESEN

D Ich stimme der Datenschutzerklarung zu*

SPEICHERN & WEITER

i KlickenSi e auf den Button A+ mehr | ¢
schutzerklarung anzeigen zu lassen.

0  Sie kdnnen mit dem Mausrad oder der Laufleiste am rechten Fenster-
rand durch den Text navigieren.

V Klicken Sie auf den Button um das Fenster zu ver-
lassen und zum Prozess zurlickzukehren

Datenschutzerklarung

Jungen nach §§ 73 HBG, 31 BauGE,

2. Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten

3. Welche technischen Daten erfassen wir, wenn Sie Online-Verwaltungsleistungen von uns aufrufen?

o unsaras IT-Disnatisisiars skom

21~ KGRZ Rasen foigens fur den

Batmab

Zurick zur Themenubersicht

Seite 11 | 85



Baup ortal Hessen - Benutzerhandbuch

HESSEN

EKOMzl

Schritt 3

Auswahl , in welcher Funktion Sie sich am Bauportal registrie-
ren wollen

V Wabhlen Sie aus ob Sie als private oder juristische Person
handeln
V  Klicken Sie auf Il

i Sollten Sie als APrivatperson f¢
Organi sati onif h aha,eumrzy derk Entsprdcleendens
Abschnitt in der Dokumentation zu gelangen.

i Sollten Sie als Avertretungsberce
Verein oder sonstige Or ga nhies amh zuc
dem entsprechenden Abschnitt in der Dokumentation zu gelangen.

Registrierung

o Registrierung im Bauportal @ Registrierende Person

Registrierende Person

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichifelder

Handeln Sie als*
@ Privatperson

(O vertretungsberechtigte Person fur ein Untemehmen, Verein oder sonstige Organisation

ZURUCK

SPEICHERN & WEITER

Zurick zur Themenubersicht
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eKOMzl

Registrierung als Privatperson

Schritt 1

Registrierung

Auswahl der Registrierungsart.

o Registrierung im Bauportal o Registrierende Person @ Registrierungsart

U Sie haben die Option sich mi
kennungund Kennwortaut hent i fi zi erenh
ELSTER-Zer t i fi kat oder Online
ren. Wit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

U Bei der Op tion ABenut zer nami Registrierungsart wahlen
Sie sich tber Ihre E-Mail-Adresse.

. i i s ) i o Bei der Authentifizierung mit einfacher Benutzerkennung und Kennwort steht Ihnen derzeit ein unkompliziertes Verfahren zur Verfiigung. Die Benutzung des

u B e | d e r O p t -IAlﬂIhentlﬂYlErUﬂ@l-DIﬁb-AUSWGIS- Bauportals ist Innen damit unsingeschrankt maglich

Die Authentifizierung mit einem privaten ELSTER-Zertifikat oder der Online-Ausweisfunktion erfolgt iber das Nutzerkonto Bund. Dazu massen Sie beim Nutzerkonto

funktlon ﬁ | d en t | f | Z | er en S | e S | ( Bund bereits ein Konto besitzen.
KOhtO Oder mlttels Ihres AUSWGISGS Fur die Nutzung des Bauportals ist eine Authentifizierung erforderlich. Hierzu stehen Ihnen verschiedene Authentifizierungsmoglichkeiten zur Verfigung. *

O mit einfacher Benutzerkennung und Kennwort authentifizieren

Registrierungsart

(O mit privatem ELSTER-Zertifikat oder Online-Ausweisfunktion authentifizieren

ZURUCK SPEICHERN & WEITER

V Treffen Sie lhre Auswahl! und klicken auf IS

Klicken Sie hier, um zum Kapitel Registrierung Privatperson mit einfacher
Benutzerkennung und Kennwortd zu g

Zurtck zur Themenibersicht Seite 13| 85
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EKOMzl

Baup ortal Hessen - Benutzerhandbuch

Klicken Sie hier, um zum Kapitel der mit Registrierung Privatperson mit pri-
vatem ELSTER-Zertifikat oder Online-Ausweisfunktion zu gelangen.

Registrierung

U Diese ist eine weitere Registrierungsart, bei der ein substan- |l @ @ Frrrrrerree
tielles Vertrauensniveau gegeben ist.

U Diese Methode der Authentifikation erfolgt Gber das Portal
Bund-ID. Bevor Sie diese Option wahlen sollten Sie sich mit Registrierende Person
den Moglichkeiten dieses Portals beschaftigen.

U Es bietet Ihnen die Mdglichkeit ein eigenes Konto zu erstel-
len oder sich auch als Gast anzumelden. reneen s 2t

O Privatperson

@ vertretungsberechtigte Person far ein Unternehmen, Verein oder sonstige Organisation

FAQ Dokument: https://id.bund.de/de/fag

Bundesportal: https:/id.bund.de

Zurtck zur Themenibersicht Seite 14 | 85
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Registrierung Privatperson mit einfacher Benutzerkennung und Kennwort

HESSEN

eKOMzl

Schritt 1

V Klicken auf

Erfassung lhrer personlichen Daten

V Flllen Sie bitte die entsprechenden (Pflicht-) Felder aus

SPEICHERN & WEITER

Registrierung

@ Personliche Angaban

*
Land

SPEICHERN & WEITER

Zurick zur Themenubersicht
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Baup ortal Hessen - Benutzerhandbuch = EKDMEI
Schritt 2 Registrierung
Kontrolle und Bestatigung der erfassten personlichen Daten O O O © o
U lhre Angaben werden im Einzelfall in Vorgangen des Bau- Zusammenfassung
portals verwendet.
U Kontrollieren Sie bitte in der Zusammenfassung sorgfaltlg
Ihre Angaben auf Richtigkeit und klicken auf IS = Zusammenfassung :

Angaben zu lhrer Person

Sollten Sie noch Anderungen vornehmen mussen klicken Sie auf den Button Senuiaedaten
und korrigieren die Angaben Name Naximilian Mustermann

Anschrift Testalle 12
635432 Schonwetter am Berg
Deutschland

E-Mai-Adresse e m——

ZUROICK SPEICHERN & WEITER

Zurtck zur Themenibersicht Seite 16 | 85
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HESSEN

EKOMzl

Schritt 3

Abschluss der Datenerfassung

U Die Datenerfassung ist nun erfolgreich abgeschlossen. Sie
sind auf dem Bauportal registriert.

U Sie erhalten ein E-Mail mit weiteren Anweisungen wie Sie lhr
personliches Zugang aktivieren und lhr Kennwort vergeben.

U Klicken Sie auf AZumayfdik Anme-m
deseite zu gelangen.

U Offnen Sie Ihr E-Mail-Postfach

U Es erscheint ggfs. wieder ein Hinweis lhres Browsers. Kli-
cken Sie auch in diesem Fal
U Sie gelangen auf die Startseite des Bauportals.

Registrierung

° Registrierungsart o Personliche Angaben e Zusammenfassung @ Datenerfassung abgeschlossen

Datenerfassung abgeschlossen

Vielen Dank fir Inre Registrierung im Bauportal. In Kirze erhalten Sie eine E-Mail mit einem Einmal-Passwort und Informationen zum weiteren Vorgenen an folgende E-Mail-
Adresse

Zurick zum Bauportal

Website verlassen?

Vorgenommene Anderungen werden unter Umsténden nicht

gespeichert.

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 4 o

Guten Tag Maximilian Mustermann,

Thre E-Mail-Adresse wurde soeben auf dem Bauportal Hessen registriert.
Vergeben Ihres personlichen Passworts Mit dieser E-Mail erhalten Sie Ihr Einmal-Passwort, mit dem Sie sich bitte mit Threr E-Mail-Adresse in der Anmeldemaske

unter
. .. i . i i https://portal-civ-bau-gs.ekom?1 de/civ-bau-gs.public/start html?0e=00.00 Bau&app=Bauportal
U Offnen sie die Mail von noreply@ekom?21.de und lesen Sie anmelden.

die darin enthaltenen Anweisungen sorgfaltig durch bevor _
. . . Ihr Einmal-Passwort lautet:
Sie weiter im Prozess fortfahren 1gA-8rW*

Anschliefend werden Sie aufgefordert, Thr Einmal-Passwort initial zu &ndern. Nach Vergabe Thres neuen Passworts ist die
Hier finden sind die Beschreibung des weiteren Vorgehens. Registrierung abgeschlossen und Sie kénnen sich mit Thren Zugangsdaten im Bauportal anmelden.

Sollten Sie als Mitglied emer Organisation registriert worden sein, konnen Sie die Vorginge aller Mitglieder Threr
Organisation emnsehen und eingeschrinkt bearbeten.

Haben Sie diesen Vorgang nicht veranlasst oder ist dieser Thnen nicht bekannt, wenden Sie sich bitte umgehend an den
Support der ekom?21 unter support-digitalisierung@ekom?21 de oder + 49 641 9830 3744.

Wir wiinschen einen schénen Tag!
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Registrierung Privatperson mit privatem ELSTER-Zertifikat oder Online-Ausweisfunktion

Schritt 1 Registrierung

Wahlen der AUthentIfIZIerungsart Bund I D o Registrierung im Bauportal e Registrierende Person o Registrierungsart @ Personliche Angaben

V Wahlen Sie hier bitte Bund ID.
Personliche Angaben

i Diese Option bietet Innen die Méglichkeit sich mit Ihrem pri-
vaten ELSTER-Zertifikat, das Sie von lhrem Finanzamt er- o
A i i Authentifizierungsart
halten haben, oder mit lhrem elektronischen Ausweis, zu au- Bitte wahlen Sie die Authentiizierungsart aus.
thentifizieren. @ totzerkonto bung
bund

Bei Authentisierung uber das Nutzerkonto Bund werden Ihre Daten direkt aus diesem ausgelesen.

ZURUCK SPEICHERN & WEITER

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

FAQ Dokument: https://id.bund.de/de/fag
Bundesportal: https://id.bund.de

Zurtck zur Themenibersicht Seite 19 | 85
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Baup ortal Hessen - Benutzerhandbuch

Schritt 2

bund..ID@ Q @ DEUTSCH  HILFE

Bundesportal Bund ID
Willkommen bei der BundID

Fir Online-Antrage miissen Sie Thre Identitadt nachweisen. Mit der BundID haben Sie verschiedene Optionen, dies zu tun.
Im Video unten werden Ihnen die Funktionen und Vorteile der BundID naher erklart.

Sie haben die Moglichkeit:

U Sich an lhrem bestehenden Konto anzumelden

U Sich als Gast anzumelden Wie funktioniert die BundID?
Praferiertes Vorgehen falls Sie noch KEIN eigenes Bund ID Wenn Sie auf das Verschaubild Klicken, werden Sie 24 Youtube Nutzen Sie jetzt in wenigen
KontOhaben. weitergeleitet, um das Video abzuspielen. Schritten die BundID fiir
U Ein neues Konto zu erstellen R Thren Online-Antrag.
Wir empfehlen dringend, diese Option wéahrend dem Regist- Sl
rierungsprozess auf dem Bauportal nicht auszufiihren, son- T e

dern sich vorher ein Konto zu erstellen, sofern Sie dies win- NeTarene

hen.

_ o : : o Mit der El):15] Behordenginge I/ PR, A
U Diese Authentifizierungsmethode wird nur zur erstmaligen Registrierung einfach online erledigen. . /

auf dem Bauportal angeboten. Danach melden Sie sich mit lhrer per-
sonlichen E-Mail-Adresse und Passwort auf dem Bauportal an.

U In diesem Handbuch stellen wir Ihnen die Anmeldung am Gastzugang
im Bundesportal mittels eines ELSTER-Zertifikat vor.

u Weitere Methoden entnehmen Sie bitte der umfangreichen Dokumenta- GEHT ES AUCH OHNE BUNDID-KONTO?
tion am Bundesportal.

zurilck

Wenn Sie kein Konto erstellen méchten, kénnen Sie sich als Gast anmelden. In diesem Fall wird flir Sie kein BundID-Konto erstellt
und kein Postfach angelegt. Bescheide oder sonstige Nachrichten zu Ihrem Online-Antrag erhalten Sie dann ausschliefilich per -

Zurtck zur Themenibersicht Seite 20 | 85
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Schritt 3

Auswahl| des Ausweises zu ldentifikation

T Wahlen Sie hier di eindemSievaafi s
den Button weiter in der Bo
TERA klicken.

Auf dem Bundesportal wird diese an einigen Stellen auch als ELSTER Un-
ternehmenskonto bezeichnet, lassen Sie sich davon nicht irritieren. Sie kon-
nen auch als Privatperson weitermachen.

g
4

bund'ID©

Identifizierung

Wahlen Sie einen Ausweis zur
Identifizierung

w trag einmalig identifizieren machisn.

Ieklsonischer
Aufenthaltstitel

' ELSTER

Schritt 4

Bestatigung der Einwilligungserklarung

V Lesen Sie sich die Erklarung zur voribergehenden (nur fir
die aktuelle Sitzung) Speicherung lhrer personlichen Daten
durch

V Falls Sie dem zustimmen, setzen Sie das Hakchen links ne-
ben dem Textund klickenden Button AWeit

Einwilligungserklarung

Ich willige in die Verarbeitung und voriibergehende Speicherung meiner
personenbezogenen Daten zur Nutzung der BundID ein (,Als Gast
anmelden®). Damit ist es maglich, dass ich mich bei Onlinediensten
identifizieren kann. Die Rechtsgrundlage fir die Verarbeitung ist Artikel &
Absatz 1 Buchstabe e DSGVO in Verbindung mit § 8 Absatz 1 Satz 2 Nr. 1
0ZG. Des Weiteren kdnnen meine personenbezogenen Daten von der

BundID automatisiert in die dazugehadrigen Online-Antrage Gbernommen
werden.

Nach Beendigung der Sitzung werden meine Daten wieder vollstandig geloscht.

Weitere Informationen zur Verarbeitung sind Hinweisen zum Datenschutz zu
entnehmen.

WEITER

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 5

Login mit Inrer ELSTER Zertifikatsdatei und dem personlichen
Passwort

V KIl'icken Sie auf den Button |
Computer die Zertifikatsdatei zu suchen.

V Geben Sie lhr persdnliches Kennwort an

V KIl'icken Sie auf den Button |

U Das Portal priift nun Ihre Angaben und geht zur nachsten
Seite, wenn diese korrekt sind.

— UNTERNEHMENS-

— KONTO

Login mit

® @& 0 @ 0

Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei

==y

Passwort

Schritt 6

Bestatigung der Datenweitergabe

V Lesen Sie sich die Bestatigung und auch die Hinweise zum
Datenschutz aufmerksam durch

V Sollten Sie dem Zustimmen klickenSi e auf den
st2tigenfii um zum n2chsten S

Bestatigung der Datenweitergabe

Mit dem Klick auf "Bestatigen” geben Sie Ihr Einverstandnis zur Weitergabe Ihrer unten stehenden
personenbezogenen Daten an "BundID". Es werden nur digjenigen Daten Ubermittelt, die zum Zwecke des
Nachweises Ihrer oder der Identitdt der Organisation, fur die Sie handeln, erforderlich sind. Dies sind
ausschlieBlich die unten stehenden Informationen. Sollten die Angaben nicht korrekt sein, wenden Sie sich bitte
an die fiir die Herkunft der Daten zustandige Stelle.

Fiir eine Anderung der Adresse kénnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Adresse L7 beantragen

Angaben zur Person

Vorname -
Nachname SRS

Geburtsdatum ST
Geburtsort GNP

Anschrift o
Steuer-Identifikationsnummer (wird nicht ~ CENEEEEES
weitergegeben)

Herkunft der Daten  Finanzamt

Ihr Einverstandnis kénnen Sie jederzeit schriftlich gegentiber dem Bayerischen Landesamt fiir Steuern als
Verantwaortlichen oder online in den Einstellungen Ihres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die RechtmaBigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung
nicht bertihrt. Ausfihrliche Informationen zum Datenschutz bezlglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis
Ihrer Identitit oder der Identitat der Organisation, fur die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum
Datenschutz [f. Die Datenschutzhinweise des eGovernment-Dienstes "BundID" finden Sie auf den dortigen
Internetseiten.

Abbrechen Bestatigen

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 7

Erfolgsbestatigung des Bundesportals

V KlickenSi e auf den Button AWEIT
zum néachsten Schritt zu gelangen

bund.ID Q (@ DEUTSCH HILFE [‘f KONTO ERSTELLEN )

Antrag Identifizierung Abschluss Antrag

VIELEN DANK

Thre Anmeldung als Gast war erfolgreich!

Sie haben sich mit BundID einmalig fir Thren Antrag identifiziert. In den nachsten Schritten kénnen
Sie Thren Antrag online ausfillen und abschicken.

WEITER ZUM ANTRAG

WICHTIGE INFORMATION ZU IHRER GAST-ANMELDUNG

* Als Gast haben Sie kein BundID-Konto und daher auch kein Postfach. Den Bescheid oder sonstige
Nachrichten zu Threm Antrag erhalten Sie ausschlielich per Post.

o Sie kénnen jederzsit ein BundID-Konto erstellen und dies far Ihre zukiinftigen Online-Antrége
nutzen.

Alle hilfreichen Informationen

Schritt 8

Erfolgsbestatigung des Bundesportals

V Klicken Sie aufden B u t tVWERTERAZUM ANTRAGHUmM
zum nachsten Schritt im Registrierungsprozess des Baupor-
tals zu gelangen

bund ID©®

Sie werden jetzt zu der Online-Dienst Seite
zuriickgeleitet.

Dort konnen Sie Thren Antrag weiter ausfullen und abschicken.

WEITER ZUM ANTRAG

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 9 . Oz Ormrwer
Vervollstandigung Ihrer personlichen Daten ' - " -
U Sie befinden Sich nun wieder im Bauportal und fahren mit .
der Registrierung fort [ 7|
i Die Daten die das Bundesportal weiterleitet werden im For- o .
mular vorbelegt# [ |~ o ‘
[ \
V Erganzen Sie bitte die fehlenden (Pflicht-) Felder =3 | |
o E-Mail-Adresse . ‘
V  Klicken auf s | — | = | )
(— 4]
- - \
- \
SCh”tt 10 eREgis[riemngsaH °PmonucheAngaben °Pe\sanlichEAngabeu @Zusammenlassung
Kontrolle und Bestétigung der erfassten  personlichen Daten Zusammenfassung
U lhre Angaben werden im Einzelfall in Vorgdngen des Bau- i Zusammenfassung -
portals Verwendet Angaben zu lhrer Person
i Kontrollieren Sie bitte in der Zusammenfassung sorgfaltig Benutzorgaton
Ihre Angaben auf Richtigkeit und klicken auf IS —
——
. " . . E-Mail-Adresse L ]
Sollten Sie noch Anderungen vornehmen mussen klicken Sie auf den Button
und korrigieren die Angaben

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 11

Abschluss der Datenerfassung

U Die Datenerfassung ist nun erfolgreich abgeschlossen. Sie
sind auf dem Bauportal registriert.

U Sie erhalten ein E-Mail mit weiteren Anweisungen wie Sie Ihr
personliches Zugang aktivieren und lhr Kennwort vergeben.

U Klicken Sie auf AZu ray dikAnmelr m
deseite zu gelangen.

i Offnen Sie Ihr E-Mail-Postfach

Nachstes Kapitel: Persdnliches Passwort vergeben

o Personliche Angaben e Persénliche Angaben

Datenerfassung abgeschlossen

o Zusammenfassung @ Datenerfassung abgeschlossen

Adresse: pu——

Vielen Dank fur Ihre Registrierung im Bauportal. In Kurze erhalten Sie eine E-Mail mit einem Einmal-Passwort und Informationen zum weiteren Vorgehen an folgende E-Mail-

Zuriick zum Baupertal

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 1

Offnen der E -Mail-Nachricht mit weiteren Anweisungen

Offnen sie die Mail von noreply@ekom21.de und lesen Sie die da-
rin enthaltenen Anweisungen sorgféltig durch bevor Sie weiter im
Prozess fortfahren

Kopieren Sie aus der E-Mail Ihr dort angegebenes Einmal-Pass-
wort. Achten Sie dabei darauf, dass Sie keine Leerzeichen vor oder
hinter dem Passwort mit kopieren.

Haben Sie die vorangegangenen Schritte ausgefuhrt sollte die Seite
bereits im Browser angezeigt werden. Ansonsten rufen Sie die An-
meldeseite des Bauportals auf.

Klicken Sie dazu auf den in der Mail angegeben Link oder kopieren
Sie diesen und fligen Ihn in der Suchleiste Ihres Browsers ein, um
wieder ins Bauportal zu gelangen.

Guten Tag Maximilian Mustermann,
Ihre E-Mail-Adresse wurde soeben auf dem Bauportal Hessen registriert.

Mit dieser E-Mail erhalten Sie [hr Einmal-Passwort, mit dem Sie sich bitte mit Threr E-Mail-Adresse in der Anmeldemaske
unter

https://portal-civ-bau-gs.ekom?1 de/civ-bau-gs.public/start html?oe=00.00 Bau&app=Bauportal
anmelden.

Ihr Einmal-Passwort lautet:
1gA-BrW*

AnschlieBend werden Sie aufgefordert, Ihr Einmal-Passwort imitial zu dndern. Nach Vergabe Thres neuen Passworts 1st die
Registrierung abgeschlossen und Sie kénnen sich mit Thren Zugangsdaten im Bauportal anmelden.

Sollten Sie als Mitglied einer Organisation registriert worden sein, kénnen Sie die Vorginge aller Mitglieder Threr
Organisation einsehen und eingeschrinkt bearbeiten.

Haben Sie diesen Vorgang nicht veranlasst oder 1st dieser [hnen nicht bekannt, wenden Sie sich bitte umgehend an den
Support der ekom?1 unter support-digitalisierung@ekom?1.de oder + 49 641 9830 3744

Wir wiinschen einen schénen Tag!

Zurick zur Themenubersicht
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HESSEN
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Schritt 2
E-Mail-Adresse und Alnitial i-Passwort eingeben
Geben Sie die /£-Mail-Adressefian, die Sie im Registrierungspro-

zess verwendet haben.

Kopieren Sie aus der E-Mail das Einmal-Passwort in das Feld
APasswort

Achten Sie dabei darauf, dass Sie keine Leerzeichen vor oder hinter
dem Passwort mit kopieren.

Kl'icken Sie auf den Butten AAnn

Herzlich Willkommen

im Bauportal Hessen

Sie haben noch kein Nutzungskonto beim
Bauportal?
Jetzt registrieren!

ACHTUNG! Sie befinden sich auf der BAU-QS Umgebung.

Identitat bestéatigen

E-Mail-Adresse ™

Fnaximilian.mustermann@providernc ne ‘

Passwort ®
F ....... ® ‘
ANMELDEN

Passwort vergessen?

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 3
Passwortanderung

Hier haben Sie die Maglichkeit Ihr Passwort zuriickzusetzen.

. . . Die Passwortanderung erfolgt in drei Schritten
Sicherheitsabfrage der E -Mail-Adresse

1) Eingabe und Uberprifung der E-Mail-Adresse.

Geben Si-BMaldide e A Een an, di e Si e 2) Autorisierung mithilfe einer separaten PIN. Diese wird per E-Mail an die in lhrem Konto
hinterlegte Ad det.

zess verwendet haben. nreriegie Adresse gesende

3) Vergabe des neuen Passwortes.

Klicken Sie dann auf den Button Bei der Passworitvergabe sellten Sie folgende Hinweise beachien
. . " . . . . Minimale Lange 10

Sie werden auf die nachste Seite weitergeleitet, auf der Sie dazu Maximale Lange 64

aufgefordert werden, eine PIN einzugeben. Diese PIN erhalten Sie Mindestens 1 Zeichen aus folgenden Zeichengruppen:

wiederrum in einer separaten Mail (s. nachster Zwischenschritt). > 0123456789
»> abcdefghijkimnopgratuvwyyz
> ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

> 8% &()+ /=2 @[]_|"=>*
Das neue Passwort darf nicht Ihre E-Mail-Adresse -::Benutzername) oder deren Bestandteile
enthalten.

Das neue Passwaort gilt fir 80 Tage.
Ihr neuwes Passwort darf nicht aus lhrer persdnlichen Passworthistorie der leizten acht Passworter
stammen.

Identitat

{E—Mail—Adresse* ‘

WEITER
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Schritt 4

E-Mail mit Freischalt -PIN 6ffnen

In Ihren privaten Postfach erhalten Sie eine weitere E-Mail des Ab-
sender noreply@ekom21.de mit Freischalt-PIN um die Passwortver-
gabe durchzufiihren.

Kopieren Sie diese PIN

Beim Kopieren des PINs achten Sie bitte auch hier darauf, dass Sie
keine Leerzeichen vor oder nach dem PIN mit-kopieren.

6uA4yRT7pG6

Guten Tag Maximilian Mustermann,

Diese Anderung wurde am 28.06.2023 14:03:44 vorgenommen.
(Informieren Sie umgehend support-digitalisierung@ekom?1.de, + 49 641 9830 3744 sofern diese

Aktion unberechtigt ausgel6st wurde)

‘Wir wiinschen einen schénen Tag!

Sie méchten Ihr Einmal-Passwort dindern oder fiir Thren Benutzer-Account wurde die 'Passwort
Vergessen?' Funktion aktiviert.

Verwenden Sie bitte nachfolgende Freischalt-PIN, um die Anderung abzuschlieBen:

Schritt 5

Freischalt -PIN eingeben

V Kopieren Sie den PIN aus dem E-Mail in das entsprechende
Datenfeld.

V  Klicken Sie auf den Button

Passwortédnderung
Hier haben Sie die Moglichket Ihr Passwort zurackzusetzen
Die Passwortanderung erfolgt in drei Schritten

1) Eingabe und Uberprifung der E-Mail-Adresse
2) Autorisierung mithilfe einer separaten PIN. Diese wird per E-Mail an die in Ihrem Konto
hinterlegte Adresse gesendet

3) Vergabe des neuen Passwortes

Bei der Passwortvergabe soliten Sie folgende Hinweise beachten

Minimale Lange 10
Maximale Lange 64
Mindestens 1 Zeichen aus folgenden Zeichengruppen

i RSTUVWXYZ

@[ 1§

Das neue Passwort darf nicht Ihre E-Mail-Adresse (Benutzemame) oder deren Bestandteile
enthalten

Das neue Passwort gitt fur 90 Tage

Ihr neues Passwart darf nicht aus Ihrer persénlichen Passworthistorie der letzten acht Passworter

> 1#8%&()

stammen

Identitat

s |

[

PN

|

WEITER

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 6 Passwortanderung
Hier haben Sie die Maglichkeit Inr Passwort zurickzusetzen
Bei der Passwortvergabe sollten Sie folgende Hinweise beachten
Minimale Lange 10
Maximale Lange 64
Passwort Vergeben Mindestens 1 Zeichen aus folgenden Zeichengruppen:

U Im letzten Schritt kdnnen Sie sich nun ein eigenes Passwort
vergeben.

U Achten Sie dabei darauf, dass Sie die Passwortvorgaben
einhalten und geben Sie in beiden Feldern das identische
Passwort ein.

V  Klicken Sie danach auf den Button

> 0123456789

> abecdefghijkimnopqrstuvwxyz

> ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

> [#8%&()+ - =2@10_|{("<>"

Das neue Passwort darf nicht Ihre E-Mail-Adresse (Benutzername) oder deren Bestandteile
enthalten.

Das neue Fasswort gilt fur 90 Tage

Ihr neues Passwort darf nicht aus Ihrer persdnlichen Passworthistorie der letzten acht Passworter

stammen

Identitat

E-Mail-Adresse * ‘

 C—

Neues Passwort*
{ @ ‘

Neues Passwort (Bestatigung) ™
{ ® ‘

WEITER

Schritt 7

Passwort erfolgreich geandert
i Das Passwort wurde nun erfolgreich geandert. Klicken Sie
nun auf den Button AErneut |

seite zu gelangen.

U Hier kdnnen Sie sich nun mit lhrer E-Mail-Adresse und lhrem

Passwortédnderung
Sie haben Ihr Passwort erfolgreich geandert.
Zur erneuten Anmeldung kdnnen Sie die Seite Gber den Browser aktualisieren (F5) oder auf Erneut

ERNEUT ANMELDEN

Anmelden klicken.

neuen Passwort anmelden.

Zurtck zur Themenibersicht Seite 30 | 85




Baup ortal Hessen - Benutzerhandbuch

Registrierung als Unternehmen

HESSEN

eKOMzl

Schritt 1

Bestétigung Sie die Datenschutzerklarung.

V Setzen Sie dazu bitte den

schutzerkl 2rung zuh

V  Klicken auf den Button

Registrierung

< Hegmitnarang m (lausanal

Registrierung im Bauportal

av Datenschutzerklérung

g nach § §5 HBO,

i KlickenSi e auf den Button A+ mehr | i -
tenschutzerklarung anzeigen zu lassen. -
U  Sie konnen mit dem Mausrad oder der Laufleiste am rechten Fenster-
rand durch den Text navigieren. T
==

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 2

Registrierung als Unternehmen

U In diesem Schritt der Registrierung ist auszuwahlen, ob Sie
als private oder juristische Person handeln. In diesem Fall
klicken Sie auf Avertretungs;
nehmen, Vereinodersonsti ge Or gani sati ofn

SPEICHERN & WEITER

U Sollten Sie noch nicht an diesem Punkt angelangt sein oder
als private Person handeln, klicken Sie hier und befolgen die
vorhergehenden Schritte.

Registrierung

2
o Registrierung im Bauportal O Registrierende Person

Registrierende Person

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Handeln Sie als*
O Privatperson

@ vertretungsberechtigte Person fur ein Unternehmen, Verein oder sonstige Organisation

ZURUCK

SPEICHERN & WEITER
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Schritt 3

Auswahl der Registrierungsart.

Registrierung

0 Sie haben die Opt i o Benuaderkenreihgy
und Kennwor't authentifizi er e
Zertifikat oder Online AuUus wké

o Registrierung im Bauportal o Registrierende Person @ Registrierungsart

U Bei der Option ABenutzer namg Registrierungsart
Sie sich Gber Ihre E-Mail-Adresse.

Wit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Registrierungsart wahlen

U Bei der Opt iAathentiffziErung/ ORIRe-Ausweis-

. ~ . . . . . o Bei der Authentifizierung mit einfacher Benutzerkennung und Kennwaort steht lhnen derzeit ein unkompliziertes Verfahren zur Verfugung. Die Benutzung des
f u n k t I 0 n n I d e n t I f I Z I e r e n S I E Bauportals ist Innen damit uneingeschréankt maglich.
. - Die Authentifizierung mit einem privaten EL STER Zertifikat oder der Online-Ausweisfunktion erfolgt iiber das Nutzerkonto Bund. Dazu missen Sie beim Nutzerkonto
Konto oder mittels Ihres Ausweises. Bund sres i Kont beszsn
Far die Nutzung des Bauportals ist eine Authentifizierung erforderlich. Hierzu stehen Ihnen verschiedene Authentifiziert i zur Verfligung. *

@ mit einfacher Benutzerkennung und Kennwort authentifizieren

U Treffen Sie lhre Auswahl und klicken auf Ik

(O mit privatem ELSTER-Zertifikat oder Online-Ausweisfunktion authentifizieren

Klicken Sie hier, um z um K anfacher@énutz&nkenriungaind Kennwort

authentifiziereni zu gel angen.

Klicken Sie hier, um zum Kapitel der ELSTER-Authentifizierung zu gelangen.
Diese ist eine weitere Registrierungsart, bei der ein substantielles Vertrauensni-
veau gegeben ist.
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Schritt 4 Angaben zu lhrem Unternehmen
Angaben zu lhrem Unternehmen [ N
V Im weiteren Schritt sind die Angaben zu Ihrem Unterneh- | x | (0"’ |
men zu tatigen. . o
[ | [ | [ I
V Fullen Sie die erforderlichen (Pflicht-) Felder aus und kli-
cken anschlieBend auf Ik [peerr d
[ I

Schritt 5

Angaben zu lhrer Person

V Nach den Angaben zum Unternehmen, sind lhre personli-
chen Angaben zu téatigen.

V Fillen Sie auch hier die geforderten (Pflicht-) Felder aus
und klicken auf den Button IS

Angaben zu Ihrer Person

Benutzerdaten

nnnnnnn

SPEICHERN & WEITER

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 6

Kontrolle und Bestatigung der erfassten Daten

U lhre Angaben werden im Einzelfall in Vorgdngen des Bau-
portals verwendet.

U Kontrollieren Sie bitte in der Zusammenfassung sorgféaltig
Ihre Angaben auf Richtigkeit und klicken auf

SPEICHERN & WEITER

Sollten Sie noch Anderungen vornehmen miissen klicken Sie auf den But-
ton und korrigieren die Angaben

Zusammenfassung

i= Zusammenfassung

Firmenname
Bitte leer lassen
Anschrift

E-Mail-Adresse

Angaben zu Ihrer Person

Benutzerdaten

Name
Anschrift

E-Mail-Adresse

ZURUCK

Angaben zu lhrem Unternehmen

Unternehmensdaten Zusammenfassung

Muster AG

Musterweg 12

65432 Schonwetter am Berg
Deutschland
musterag@provider.none

Maximilian Mustermann
Musterweg 12

65432 Schonwetter am Berg
Deutschland

SPEICHERN & WEITER

Schritt 7

Datenerfassung abgeschlossen

i Mit diesem Schritt ist die Datenerfassung abgeschlossen.
Sie erhalten eine E-Mail mit einem Einmal-Passwort.

V KIlicken Sie
Startseite zu gelangen.

Im nachsten Zwischenschritt 6ffnen Sie bitte die Mail in lThrem Post-
fach mit dem Einmal-Passwort.

aBid u pAZrutr g lcik  wm mv

Registrierung

o Angaben zu Inrem Unternehmen

e Angaben zu Ihrer Person

Datenerfassung abgeschlossen

¢ B

@ Datenerfassung abgeschlossen

Vielen Dank fir Ihre Registrierung im Bauportal In Kiirze erhalten Sie eine E-Mail mit einem Einmal-Passwort und Informationen zum weiteren Vorgehen an folgende E-Mail-

Adresse. R

Nach dem Login im Bauportal registrieren Sie bitte direkt weitere Personen Ihrer Organisation uber den Reiter "Personen der Organisation ansehenfhinzufugen”

Zuriick zum Bauportal

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 8

Guten Tag Maximilian Mustermann,

Thre E-Mail-Adresse wurde soeben auf dem Bauportal Hessen registriert.

E-Mail 6ffnen / Einmal -Passwort
Mit dieser E-Mail erhalten Sie [hr Einmal-Passwort. mit dem Sie sich bitte mit Threr E-Mail-Adresse in der Anmeldemaske

unter
. . . X https://portal-civ-bau-qs ekom? 1 .de/civ-bau-gs public/start htm1?0e=00.00. Bau&app=Bauportal
V ¥ffnen sie die Mail von Ano| anmelden
. ) ) Thr Einmal-Passwort lautet:
V Kopieren Sie nun lhr dort angegebenes Einmal-Passwort. 1gA-8rW*
AChten Sle dabel daran’ daSS Sle kelne LeerzeIChen vor o- Anschliefend werden Sie aufgefordert, Thr Einmal-Passwort initial zu dndern. Nach Vergabe Thres neuen Passworts ist die
der hinter dem Passwort mit kopieren . Registrierung abgeschlossen und Sie kdnnen sich mit Thren Zugangsdaten im Bauportal anmelden.

Sollten Sie als Mitglied einer Organisation registriert worden sein, kénnen Sie die Vorginge aller Mitglieder Threr
Organisation einsehen und emngeschrinkt bearbeiten.

\% KIICken Sie nun an den In der Mall angegeben Llnk Oder kO' Haben Sie diesen Vorgang nicht veranlasst oder 1st dieser [hnen nicht bekannt, wenden Sie sich bitte umgehend an den

pieren Sie diesen und ngen lhn in der Suchleiste lhres Support der ekom21 unter support-digitalisierung@ekom?21 de oder + 49 641 9830 3744
Browsers ein, um wieder ins Bauportal zu gelangen und sich Wir witnschen einen schonen Tag!
Ihr personliches Passwort zu vergeben.
Schritt 9
Herzlich Willkommen
im Baupertal Hessen
Anmelden im Bauporta| mit Einmal -Passwort ACHTUNG! Sie befinden sich auf der BAU-QS Umgebung.
Sie haben noch kein Nutzungskonto beim |dentitat bestétigen
V Auf der Startseite des Bauportals geben Sie nun die im Bau- Bauportal?
) - . . Jetzt registrieren! E-Mail-Adresse ®
portal hinterlegte E-Mail-Adresse an und fligen das Einmal- Fna,(immaﬂ_mustemm.@pmm[che ]
Passwort aus der vorhergehenden E-Mail ein.
Passworl ™
V Klicken Sie dann auf den Bul r G’]
Passwort vergessen?
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SChrItt 10 Passwortanderung
Hier haben Sie die Maglichkeit Ihr Passwort zuriickzusetzen
Die Passwortanderung erfolgt in drel Schritten
1) Eingabe und Uberprifung der E-Mail-Adresse
A 2) Autorisierung mithilfe einer separaten PIN. Diese wird per E-Mail an die in lhrem Konto
Passwortanderung hinterlegte Adresse gesendet

U Es erscheint ein Fenster zu Passwortanderung. Lesen Sie
sich die Hinweise zur Passwortvergabe aufmerksam durch
und geben in dem Feld unten erneut Ihre im Bauportal hin-
terlegte E-Mail-Adresse an.

V  Klicken Sie dann auf den Button

U Sie werden auf die nachste Seite weitergeleitet, auf der Sie
dazu aufgefordert werden, eine PIN einzugeben. Diese PIN
erhalten Sie wiederrum in einer separaten Mail (s. nachster
Zwischenschritt).

3) Vergabe des neuen Passwortes

Bei der Passwortvergabe sollten Sie folgende Hinweise beachten

Minimale Lange 10

Maximale Lange 64

Mindestens 1 Zeichen aus folgenden Zeichengruppen

> 0123456789

> abedefghijkimnopgrstuvwxyz

> ABCDEI IJKLMNOPQRSTUVWXYZ

> #EB&(- 1 =P@ILIY <>

Das neus Passwort darf nicht Inre E-Mail-Adresse (Benutzemname) oder deren Bestandteile
enthalten

Das neue Passwort gilt fir 80 Tage

Ihr neues Passwort darf nieht aus Inrer persénlichen Passworthistorie der letzten acht Passwarter

stammen.

Identitat

( E-Mail-Adresse ™

|

WEITER

Schritt 11

2. E-Mail / Freischalt -PIN

U Inder zweiten Registrierungsmail finden Sie den bendtigten
Freischalt-PIN.

V Kopieren Sie die PIN
U Beim Kopieren des PINs achten Sie bitte auch hier darauf,

dass Sie keine Leerzeichen vor oder nach dem PIN mitko-
pieren.

6uA4yR7pGo

Guten Tag Maximilian Mustermann,

Diese Anderung wurde am 28.06.2023 14:03:44 vorgenommen.
(Informieren Sie umgehend support-digitalisierun
Aktion unberechtigt ausgeldst wurde)

Wir wiinschen einen schénen Tag!

Sie méchten Ihr Einmal-Passwort dndern oder fiir IThren Benutzer- Account wurde die "Passwort
Vergessen?' Funktion aktiviert.

Verwenden Sie bitte nachfolgende Freischalt-PIN, um die Anderung abzuschlieBen:

ekom21.de, + 49 641 9830 3744 sofern diese

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 12
Passwortanderung
Hier haben Sie die Maglichkeit lhr Passwort zuriickzusetzen
. Die Passwortanderung erfelgt in drei Schritten
Passwortanderung

1) Eingabe und Uberpriifung der E-Mail-Adresse.
2) Autorisizrung mithilfe einer separaten PIN. Diese wird per E-Mail an die in Ihram Konto

V  Zurlck im Bauportal geben Sie bitte in diesem Schritt den g‘]”\‘zr';g;i:d;:z seene
PIN aus der Mail (Schritt 17) ein. Achten Sie ggfs. beim Ko-
pieren darauf, keine Leerzeichen einzukopieren.

Bei der Passwortvergabe sollten Sie folgende Hinweise beachten
Minimale Lange 10
Maximale Lange 64
V Klicken Sie anschlieRend auf den Button Mindestens 1 Zechen ausflgenden Zsihenguppen
= 01234567
» abcdefghijkimnopgrstuvwxyz
= ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
» 8% ()~ =@ <"
Das neue Passwort darf nicht Ihre E-Mail-Adresse (Benutzername) oder deren Bestandteile
enthalten
Das neus Passwort gilt for 90 Tage.
|hr neues Passwort darf nicht aus |hrer persanlichen Passworthistorie der letzten acht Passwirter

stammen.

Identitat

E-Mail-Ad ESSek

CEE— l

PIN

WEITER
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Schritt 13

Passwortanderung

V Im letzten Schritt kbnnen Sie sich nun ein eigenes Passwort
vergeben.

U Achten Sie dabei darauf, dass Sie die Passwortvorgaben
einhalten und geben Sie in beiden Feldern das identische
Passwort ein.

V  Klicken Sie danach auf den Button

Passwortanderung
Hier haben Sie die Maglichkeit Ihr Passwort zuriickzusetzen
Bei der Passwortvergabe sollten Sie folgende Hinweise beachten

Minimale Lange 10

Maximale Lange 64

Mindestens 1 Zeichen aus folgenden Zeichengruppen

> 0123456789

> abcdefghijkimnopgrstuvwxyz

> ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

> HS%&()+ - /=@ [ <>

Das neue Passwort darf nicht Ihre E-Mail-Adresse (Benuizername) oder deren Bestandteile
enthalten

Das neue Passwort gilt filr 90 Tage.

Ihr neues Passwort darf nicht aus Ihrer persdnlichen Passworthistorie der letzten acht Passwdrter
stammen

Identitat

E-Mail-Adresse * l

| e—

Neues Passwort™

Neues Passwort (Bestatigung) ™

[ ]
WEITER

Schritt 14

Passwort erfolgreich geandert

V Das Passwort wurde nun erfolgreich geandert. Klicken Sie
nun auf den Button AErneut
seite zu gelangen.

V Hier kdnnen Sie sich nun mit lhrer E-Mail-Adresse und lhrem
neuen Passwort anmelden.

Passwortédnderung
Sie haben Ihr Passwort erfolgreich geandert.
Zur erneuten Anmeldung kdnnen Sie die Seite lber den Browser aktualisieren (F5) oder auf Erneut

Anmelden klicken.
ERNEUT ANMELDEN

Zurick zur Themenubersicht
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Personen der Organisation ansehen / hinzuflgen
Schritt 1 % Bauportal Hessen QS
[1] Startseite / Suche B Antrag auf Werbeanlagen stellen [l Antrag auf Genehmigung stellen 3 Postfach ? Hilfe
Ubersicht
Personen der Organisation ansehen / hinzufligen [ e
V Melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten im Bauportal an. [ L -]
Sie gelangen automatisch auf die Startseite.
V Auf der Startseite klicken Sie im nachsten Schritt auf den
Button APersonen der Organi:
Schritt 2 Personen der Organisation ansehen/hinzufigen
Anmelden im Bauportal mit Einmal -Passwort

U In der folgenden Ubersicht kdnnen Sie bereits registrierte

Nutzer bearbeiten, weitere Nutzer hinzufiigen, oder Nutzer
[6schen.

V In diesem Schritt im Rahmen der erstmaligen Registrierung,
klicken Sie zunéchst auf den Button

SPEICHERN & WEITER

Personen der Organisation ansehen

hnete Feider sind Plichifelder

Bereits registrierte Nutzer

AKTIONEN PERSONENDATEN

ousarmann Maxinilan, Mustereg

sTATUS

12, 65432 Schinveetier am Bérg DE. E-Mail. paridon hoboko@amail com Regatriedt

| Weitere Nutzer registrieren

@ Wenn Sie waiters Nutzer Ihrer Organisation registrieren mochten, Kiicken Sie bitta auf " Speichern & Weiter”

- Einladungscode —

i

Nutzer loschen

£\ Wenn eine Person aus Ihrer Organisation ausgeschieden ist und ihr Nutzer im Baupontal deaktivien werden muss, wendan Sie sich bitte umgehand an den Support
unter support-digitalisierung@ekoma1. de oder +49 6419830 3744

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 3

Mitarbeiterliste bearbeiten

U In der Mitarbeiterliste kénnen Sie die Personendaten einse-
hen und bearbeiten.

V Prifen Sie diese sorgfaltig auf Ihre Richtigkeit

V Klicken Sie anschlieRend auf den Button E3

Mitarbeiterliste bearbeiten

Personendaten
Anrede
[Herr A ‘
Name Vorname Titel
[ T'stermann I Maximilian I [ I

Bitte leer lassen

[

E-Mail

[ peridon_hoboko@gmail com

Status

[ Registriert A I
[ ox |
SChI’Itt 4 Personen der Organisation ansehen/hinzufiigen
Personen reg|str|e|’en Personen der Organisation als Bauportal-Nutzer registrieren
Einladungscode
0 In dieser Ubersicht wird Ihnen im ersten Abschnitt ein Einla- 0 1t e 55 et P s St st U
dungscode angezeigt. Dieser ist nach Erfassung der Daten
der vorregistrierten Person per Mail mitzuteilen.
Datenerfassung der weiteren Personen Ihrer Organisation
0 o jon Perse
V Um mit der Registrierung einer weiteren Person fortzufah-
ren, klicken Sie auf den Bul
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Schritt 5

Personenliste bearbeiten

U Bearbeiten Sie in diesem Schritt die Personendaten der zu
registrierenden Person und klicken Sie anschlieBend auf den

Button A!bernehment.

V Achten Sie auf die Richtigkeit der Angaben, insbesondere
der E-Mail-Adresse.

Personenliste bearbeiten (erforderlich)*

Personendaten

Anrede ™

(= ]

Name ™ Vorname ™

Titel

e (= (

[ Bitle leer lassen

[ Musterirau. Vanessa@provider.none

UBERNEHMEN | ABBRECHEN

Schritt 5.1

E-Mail-Adresse existiert bereits

U Sollte die E-Mail-Adresse, die Sie im vorherigen Schritt an-
gegeben haben, bereits existieren, wird Ihnen dieser Hin-
weis ausgegeben.

V Klicken Sie auf um wieder zu Schritt 5 zu gelangen
und die Adresse zu &ndern oder brechen Sie den Vorgang
ab.

V Bereits registrierte Personen kénnen Sie in der Ubersicht (s.
Schritt 4) einsehen und ggfs. bearbeiten.

Personen der Organisation ansehen/hinzufiigen

o Personen der Organisation ansehen o Personen der Organisation als @ Achtung!

Bauportal-Nutzer registrieren

Achtung!

Regisirisrte Person mit der E-Mail-Adresse (< sti=r! bereits!

ABBRECHEN ZURUCK

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 6

Kontrolle und Bestatigung der erfassten Daten

U lhre Angaben werden im Einzelfall in Vorgdngen des Bau-
portals verwendet.

U Kontrollieren Sie bitte in der Zusammenfassung sorgfaltig
Ihre Angaben auf Richtigkeit und klicken auf IS

Sollten Sie noch Anderungen vornehmen miissen klicken Sie auf den But-
ton und korrigieren die Angaben

Personen der Organisation ansehen/hinzufiigen

o Personen der Organisation ansehen 9 Personen der Organisation als @ Zusammenfassung
Bauportal-Nutzer registrieren

Zusammenfassung

= Zusammenfassung -

Neu zu registrierende Personen

o Bitte uberprufen Sie die Korrektheit Ihrer Angaben. Wenn Sie jetzt auf "Speichern & Weiter” werden die erfassten Personen im Bauportal registriert.

Personenliste
1. Eintrag

Personendaten

Name Vanessa Musterfrau
E-Mail-Adresse

ABBRECHEN ZUROCK

SPEICHERN & WEITER

Schritt 7

Zustimmung zur Registrierung

V Nachdem alle Daten erfasst wurden, sind diese noch einmal
durch das Setzen eines Hakchens zu bestatigen.

V Damit geben Sie der zu registrierenden Person Zugang zu
Ihrer Organisation im Bauportal.

Klicken Sie anschlieBend auf den Button Ik

Personen der Organisation ansehen/hinzufiigen

o Personen der Organisation ansehen o Personen der Organisation als e Zusammenfassung @ Registrierung weiterer Nutzer im
auporial

Bauportal-Nutzer registrieren I

Registrierung weiterer Nutzer im Bauportal

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtielder

‘D Ich mbchte waiteren Personen Zugang zu meiner Organisation im Bauportal 1 Ich bin damit i

1, dass diese Personen damit auch meine Antrage sehen

kénnen und einen eingeschrankten Zugriff auf diese erhalten. *

ABBRECHEN ZURUCK SPEICHERN & WEITER

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 8

Datenerfassung abgeschlossen

i

Nachdem die Datenerfassung abgeschlossen ist, erhalt die
von lhnen erfassten Person insb. eine E-Mail mit einem Ein-
mal-Passwort (s. ab Schritt 10)

durch KIlick auf
d ags?® nMpeenfi, SsApvroirn g e n.

Sie k°nnen
rekt i n

In der Ubersicht der Vorgange wird auch das Hinzufligen
weiterer Personen angezeigt. Sie kdnnen auf den Button

A¥FFNENA klicken, um den Vol

Personen der Organisation ansehen/hinzufiigen

o Zusammenfassung

e Personen der Organisation als

O
Bauportal-Nutzer registrieren I

Bauporta

Datenerfassung abgeschlossen

@ Datenerfassung abgeschlossen

Informationen zum weiteren Vorgehen

Erfassung der Daten zu weiteren Nutzern abgeschlossen. In Korze erhalten die von lhnen erfassten Personen eine E-Mail mit einem Einmal-Passwort und eine E-Mail mit

I € ZURUCK ZUR UBERSICHT ‘ VORGANG OFFNEN
Ubersicht
. -

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 9

Personen der Organisation ansehen

Mit * gekennzeichnete Felder sind Plichtfelder

Bereits registrierte Nutzer

Mitarbeiterliste

Bereits registrierte Nutzer

U Uber das Hauptmenii (s. Schritt 1 dieses Kapitels) konnen
Sle Wleder In dle Ubers|cht der Personen der Organlsatlon n Mustermann Mazximilian, Musterveg 12, 65432 Schonwelter am Berg DE, E-Mail. (0NN Registriert
g e Iang e n . n Musterfrau Vanessa, Musterweg 12, 85432 Schonwetter am Berg DE, E-Mail: inggui i Einladung zur Registrierung gesendet

U Hier kdnnen Sie nun unter anderem auch die bereits re-
gistrierten Personen Ihres Unternehmens einsehen sowie
den dazugehorigen Status der Registrierung.

Weitere Nutzer registrieren

o ‘Wenn Sie weitere Nutzer Ihrer Organisation registrieren machten, klicken Sie bitte auf “Speichern & Weiter”

[MU979775
i UberdenButton |l ink unter AAkt i |
nen auch nachtraglich bearbeiten. Nutzer l6schen

£\ Wenn eine Persen aus Ihrer Organisation ausgeschieden st und ihr Nutzer im Bauportal deakliviert werden muss, wenden Sie sich bitte umgehend an den Support
unter support-digitalisierung@ekom21.de oder +49 641 9830 3744

ABBRECHEN SPEICHERN & WEITER
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Registrierung einer eingeladenen Person zu einer Organisation

Schritt 1

Ab diesem Schritt ist die zu registrierende Person zustandig. Guten T
uten Tag,

Sie haben eine Einladung zur Registrierung im Bauportal Hessen von Maximilian Mustermann
erhalten..

E-Mail und der Einladungscode
Sie kénnen nun mit der Registrierung unter https://portal-civ-bau-qs.ekom?21.de/civ-bau-

i fatp . . gs.public/start. htm[?
V Sie, als zu registrierende Person erhalten eine automatisch 0e=00.00. Bau&mode=cc&ec_key=RegistrierungMA & V.Z Mitarbeiter.Ident=23.2309 fortfahren.

generierte Mail mit Link ins Bauportal.

Fiir die Rergistrierung im Bauportal benétigen Die einen Einladungscode. Dieser wird Thnen in
einer separaten E-Mail zugestellt. Sollten Sie den Einladungscode nicht erhalten haben, wenden Sie

V  Zur Registrierung benétigen Sie zudem einen Einladungs- sich an KX
code. Dieser wird Ihnen in einer separaten Mail zugestellt.
Sollten Sie die Mail mit dem Einladungscode nicht erhalten
haben, wenden Sie sich an die Person, die Sie ins Bauportal
einladen mochte. Bauportal Hessen

Mit freundlichen Griien

V Um Fortzufahren klicken Sie auf den Link in der Mail, um
sich Uber die Startseite beim Bauportal registrieren zu kon-
nen.
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Schritt 2

Bestatigung Sie die Datenschutzerklarung.

V Setzen Sie dazu bitedenHa ken bei Al ch ¢
tenschutzerkl 2rung zuhn

V Kllcken auf den BUtton SPEICHERN & WEITER

QS T —— ]

Registrierung im Bauportal

av Datenschutzerklidrung

Buausntneg nach § 55 HBO,

Bawsrsanirags vach § T HE0.

Incbriod v ag aul AbwedcBungen. Ausnahures s Bedreiurges nach 5§ T3 N8, 11 Bauiill
Abbruchantrag nach § 68 HBO,

& 79 1B

Fustimmung

HESSEN

eKOMzl

b strardfinmg
U KlickenSi e auf den Button A+ mehr | €
schutzerklarung anzeigen zu lassen. s
U Sie kdnnen mit dem Mausrad oder der Laufleiste am rechten Fenster-
rand durch den Text navigieren.
==
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Schritt 3

Registrierung im Bauportal

V Geben Sie in dem daftir vorgesehenen Feld lhren Einla-
dungscode ein. Achten Sie ggfs. beim Kopieren des Codes
darauf, keine Leerzeichen vor oder nach dem Code zu ko-
pieren.

V Geben Sie im nachsten Feld lhre E-Mail-Adresse ein.

V Klicken Sie anschlieRend auf den Button I

Registrierung

o Registrierung im Bauportal @ Registrierung im Bauportal

Registrierung im Bauportal

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

o Bitte geben Sie hier den Einladungscode ein

Einlad de™

[ MUS75775

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Ihre E-Mail.

[

Fehler: Eingabe erforderlich.

ZURUCK

SPEICHERN & WEITER

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 4

Vervollstandigung Ihrer personlichen Daten
U Sie befinden Sich nun wieder im Bauportal und fahren mit
der Registrierung fort

U Die Daten die das Bundesportal weiterleitet werden im For-
mular vorbelegt#

V Erganzen Sie bitte die fehlenden (Pflicht-) Felder
0 E-Mail-Adresse
V  Klicken auf

SPEICHERN & WEITER

Registrierung

o Registrierung im Bauportal o Registrierung im Bauportal @Angahen zu Inrer Person
Angaben zu lhrer Person
Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder
Benutzerdaten
Anrede”
{Frau Al
Hame ™ Vorname ™ Titel
[ Musterfrau ] [ Vanessa ] [ l

Bitte leer lassen

ZURUCK

SPEICHERN & WEITER

Schritt 5

Datenerfassung abgeschlossen

V Nachdem die Datenerfassung abgeschlossen ist, klicken Sie
auf den Button AZur¢ck zum
Startseite des Bauportals zu gelangen.

Registrierung

e Registrierung im Bauportal o Angaben zu Ihrer Person @ Datenerfassung abgeschlossen

0 Registrierung im Bauportal

Datenerfassung abgeschlossen

Vielen Dank fir Ihre Registrierung im Bauportal. In Kirze erhalten Sie eine E-Mail mit einem Einmal-Passwort und Informationen zum weiteren Vorgehen an

folgende E-Mail-Adresse: (g

Zuriick zum Bauportal

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 6

Vergabe lhres persénlichen Kennworts

U In diesem Kapitel erklaren wir Ihnen wie es weitergeht:
Persoénliches Passwort vergeben

il

Herzlich Willkommen

im Bauportal Hessen
ACHTUNG! Sie befinden sich auf der BAU-QS Umgebung

Sie haben noch kein Nutzungskonto beim Identitat bestatigen

Bauportal?
FErMa\LAdmssa“ —\

Jetzt registrieren!
Passwort”™

f ®

Passwort vergessen?

Zurick zur Themenubersicht

Seite 50 | 85



HESSEN

eKOMzl

Baup ortal Hessen - Benutzerhandbuch

Einladung der weiteren Beteiligten aus der Kapitellbersicht

Fallbeschreibung Bauantrag / Abbruchantrag nach & 89 HBO auf Wearbesanlagen
23.0002482 - Kapitelubersicht

U Sie haben alle A D a t Kapitél des Vorgangsvollstéandig aus-

gefullt und wollen nun die Beteiligten der Gegenseite zur Mit- Baugrundsiick
arbeit am Vorgang einladen.

U Im Normalfall gibt die Gegenseite noch die Bestéatigung da- Am Bau Beteiligte S
mit die Ubermittlung des Vorgangs an die Bauaufsicht erfol- — : - : -
gen kann.

Beschreibung des Vorhabens

Beanfragung Abweichungen, Befreiungen und Ausnahmen

Bauvorlagen

Bestatigung des Anfrags durch den/die Entwurfsverfasser/-in

Weitere Beteiligte einladen

w | B Tw B OR ¢ § ¢ ok
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Schritt 1

Kapitel auswahlen

V KIl'icken Sie auf den
Beteiligte einladeni

Button |

V Das Kapitel wird IThnen nur eingeblendet solange noch keine
weiteren Personen erfolgreich zum Vorgang eingeladen wur-
den.

V Eine Person wurde erfolgreich eingeladen, wenn diese die
Einladung angenommen hat.

Weitere Beteiligte einladen

Beschreibung: Bitte wahlen Sie in diesem Kapitel, welche Beteiligte zum Antrag eingeladen werden missen

=> BEARBEITEN

Schritt 2

Weitere Beteiligte Einladen

U Die im Kapitel ABeteiligteh
(die Bauherrschaft ist die Gegenseite des Entwurfsverfas-
sers) wird namentlich erwahnt

V Setzen Sie ein Hakchen, wenn Sie diese Person einladen
wollen

V Wollen Sie nicht aufgefiihrte Person einladen, setzten Sie
das H2akchen bei ASonstige P{
der Person.

SPEICHERN & WEITER

V Klicken Sie auf den Button

Weitere Beteiligte einladen

o Wabhlen Sie bitte die Beteiligten, die Sie zur Mitwirkung an der Antragstellung einladen mochten.

Bauherrschaft: Peter Mohammed Aziz

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Sonstige Person

Auf welche Rolle méchten Sie den weiteren Beteiligte/ die weitere Beteiligte einladen?®
Q Entwurfsverfasser

@ Bauherrschaft

I <— ZURUCK ZUR UBERSICHT

SPEICHERN & WEITER

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 3 E-Mail-Adresse Uberpriifen

E-Mail-Adresse prufen/ erganzen

o Bitte Uberprifen Sie die E-Mail-Adresse/n der Beteiligten, die zur Mitwirkung an der Antragstellung eingeladen werden

u Ja nach Optlon auf der Vorherigen Selte Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder
Bauherrschaft
U WirddieE-MailFAdr esse der Kapitel . abaiiaboeniinil

( bauportal_hessen_02@gmx.de

Person der Gegenseite (die Bauherrschaft ist die Gegen-
seite des Entwurfsverfassers) wird angezeigt

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

V Passen Sie die E-Mail-Adresse bei Bedarf an, bze. Erfassen Sonstige Person

Sie diese. [

. . *
E-Mail-Ad der Person

V KIiCken Sie auf den Button SPEICHERN & WEITER

o Wenn Sie auf den Button ZURUCK klicken und Daten in diesem Formular geandert haben, werden diese Datenanderungen nicht gespeichert

Achten Sie unbedingt auf die korrekte Schreibweise der E-Mail-Adressen, € ZURUCK ZUR UBERSICHT \

damit die Einladung nicht in unbefugte Hande gerét.

Zurtck zur Themenibersicht Seite 53 | 85
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Schritt 4 Zusammenfassung
E-Mail-Adresse prUfen i= Einladungen werden an folgende Personen versendet: ~
U Priufen Sie sorgfaltig die Zusammenfassung lhrer Daten. Bauherrschaft
Bauherrschaft: Peter Mohammed Aziz
. . . . . . E-Mail-Adresse der Bauherrschaft *
V Sind die E-Mai-Adressen nicht korrekt klicken Sie
Sonstige Person
V Sollen alle Daten stimmen klicken Sie s Sonstige Person
E-Mail-Adresse der einzuladenden Person L]

6 ZURUCK ZUR UBERSICHT

‘ ZURUCK

SPEICHERN & WEITER

Schritt 5

Abschlusshinweis

i Hier erfolgt der Hinweis, dass die Eingeladenen Personen
per E-Mail benachrichtigt wurden.

U DieE-Mai | haben den Absender

SPEICHERN & WEITER

V Klicken Sie den Button

° Zusammenfassung

e E-Mail-Adresse iiberpriifen

o Weitere Beteiligte einladen

Einladung/-en versendet

@ Einladung/-en versendet

Sie haben Einladungen versendet. Bitte Klicken Sie auf "Speichern & Weiter”, um das Kapitel abzuschlieBen

‘ ZURUCK

’ & ZURUCK ZUR UBERSICHT

SPEICHERN & WEITER

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 6

Wo finde ich die Einladungen

[7] startseite / Suche

V Suchen und 6ffnen Sie den Vorgang
V Navigieren Sie zur Ubersicht.

U Infos zu den Eingeladenen werden lhnen angezeigt

DOKUMENTE

UBERSICHT

Aktionen

Derzeit liegen keine offenen Aufgaben vor

NACHRICHTEN

Beteiligte (

@ | zrissa Habmichgern
Rolle: Entwurfsverfasser

Eingeladene
In diesem Bereich sehen Sie alle offenen Einladungen.
Diese wurden entweder versendet und noch nicht vom Empfanger angenommen oder bereits angenommen und warten auf eine Bestatigung

0 et
2=}

Rolle: Bauherrschaft

E————
Rolle: Bauherrschaft
Einladung versendet am 04 07 2023 um 17:55 Uhr

W EINLADUNG LOSCHEN

Einladung versendet am 04.07.2023 um 17:55 Uhr

W EINLADUNG LOSCHEN

NEUE EINLADUNG VERSENDEN

Die Einladung wurde versendet
Wenn Sie den But t onklickddikanhdiecingeladerie Pes- (
son die Einladung nicht mehr annehmen und am Vorgang mitarbeiten.

E maxmustermann@provider.none
Rolle; Bauherrschaft
Einladung versendet am 04.07.2023 um 17:35

_.- EINLADUNG LOSCHEN

Die Einladung wurde angenommen

Wenn Sie den Button mi tklickes, mirdSig ergea-
dene Person aus dem Vorgang entfernt und kann nicht mehr am Vorgang
mitarbeiten.

U Haben Sie sich selbst entfernt, lassen Sie sich bitte von der Gegenseite
erneut einladen, sonst kénnen Sie nicht mehr am Vorgang teilnehmen

a Haben Sie versehentlich alle Beteiligte entfernt, miissen Sie den Vor-
gang komplett neu erfassen

@® Max Mustermann

Rolle: Bauhemschaft

Zurick zur Themenubersicht
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Die Einladung wurde mit abweichender E-Mail-Adresse angenommen

i

<< <

Die eingeladene Person, hat sich am Bauportal mit einer anderen E-
Mail-Adresse angemeldet und die Einladung angenommen.

Der Einladende muss daher diesen Vorgang Uberpriifen und den Zu-
gang zum Vorgang freigeben.

In der Ubersicht klickenSi e den Button AE
Kontrollieren Sie in nebenstehender Maske die Daten der
Einladung und der Anmeldung der Person, die die Einladung
angenommen hat

Ja = Sie bestatigen den Zugang zum Vorgang

Nein= Sie lehnen den Zugang zum Vorgang ab
Abbrechen=Sie kénnen den Vorgang spéater wiederholen,
solange hat die eingeladene Person keinen Zugriff auf den
Vorgang

Einladung prafen

Daten aus der Einladung

E-Mail: maxmustermann@provide.none
. Notizen: Hier erscheint Ihre Notiz, dalls Sie bei der Einladungsnahme eine erfasst haben

Daten aus der Einladungsannahme

E-Mail: maximilan-mustermann@provider.none
Organisationseinheit: Musterbau GmbH

‘Wollen Sie die Einladungsannahme von Mert-Erim Cakir (mert-erim_cakir@strange-consult.de) bestatigen?

Mit "Nein" lehnen Sie die Einladung unwiderruflich ab und verweigem den Zugriff. Mit "Ja" bestétigen Sie die obige Person und gewshren ihr Zugriff zum Vorgang

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 1

Sie erhalten eine Einladung per E -Mail

i Sollten Sie keine Einladung zu einem Genehmigungs-Vor-
gang erwarten oder nicht der richtige Empfanger dieser E-
Mail sein, melden Sie sich bitte bei Support der ekom21

t. +49 6419830 3744 ® Mo. - Do. 07:00 - 18:00; Fr. 07:00-15:00
support-digitalisierung@ekom21.de © Support fur technische Probleme

@& https:/www.ekom21.de

U Sollten Sie noch kein Konto haben
Folgen Sie den Hinweisen unter Punkt 1 im E-Mail

0 Hier gehtds zur Beschreibuni
Erstmalige Arbeit am Bauportal

U Ansonsten folgen Sie Punkt 2 im E-Mail und fahren mit dem
nachsten Schritt in diesem Kapitel fort

Gesendet: Dienstag, 04. Juli 2023 um 17:55 Uhr
Von: noreply@ekom?21.de

An:*
Betreff: Bauportal Hessen: Einladung zur Zusammenarbeit

Guten Tag,
Sie wurden von CaEEGEGGYRS— 2 U Zusammenarbeit an einem Vorgang 23.0002482 - Antrag auf Werbeanlagen eingeladen.

erste Informationen zum Vorgang: Bauantrag / Abbruchantrag nach § 69 HBO auf Werbeanlagen / 2 x Errichtung, 1 x Anbringung von
Werbeanlagen, gewerblich / SN / Frankfurt Bezirk iy |, SIS SwwsammP 0311 Frankfurt am Main

1. Sie sind noch nicht im Bauportal Hessen registriert?
Jetzt hier registrieren: https://portal-civ-bau-qs.ekom21.de/civ-bau-gs. public/start.html?0e=00.00.Bau&mode=cc&cc key=Registrierung

Nachdem Sie den Registrierungsprozess erfolgreich durchgefuhrt haben, fahren Sie mit Schritt 2 fort.

2. Sie sind bereits registriert, dann klicken Sie auf den folgenden Link, um sich im Bauportal Hessen anzumelden und die Einladung anzunehmen:
https://portal-civ-bau-gs.ekom?21.de/civ-bau-gs.public/start. html?
0e=00.00.Bau&app=Bauportalfeinladung=C983BC7ACB75EDACADOA1 D495B2D871D23C885704A6402E2366B09ECI86D5AA812BF27BD86A72417

Diese E-Mail wurde automatisiert vom Bauportal Hessen versendet. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

Mit freundlichen GriBen

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 1

(G o} portal-civ-bau-qs.ekom21.de
Sie erhalten eine Einladung per E -Mail

U Melden Sie sich mit Inrem Konto am Bauportal an

U Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein

Sollte Ihre E-Mail-Adresse mit der Sie sich anmelden, nicht identisch
sein, mit der Sie eingeladen wurden i muss im weiteren Prozess der
Gastgeber lhre Einladungsannahme bestatigen.

Naheres dazu in den nachfolgenden Schritten

U Geben Sie Ihr Passwort ein

1 Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie auf den
Link APasswort vergessen?i

1 Folgen Sie den Anweisungen am Bildschirm und in den E-Mails
die Sie im Weiteren erhalten

Herzlich Willkommen

im Bauportal Hessen
ACHTUNG! Sie befinden sich auf der BAU-QS Umgebung.

Sie haben noch kein Nutzungskonto beim |dentitat bestétigen
Bauportal?
Jetzt registrieren! E-Mail-Adresse *

i

Passwort*
ANMELDEN

Passwort vergessen?

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 2

Annahme der Einladung

U KI'icken Sie Auf den Button
zunehmen.

0 Klicken Sie Auf den dikihladong
NICHT anzunehmen.

Sie sollten dies allerdings vorher mit dem Gastgeber besprechen

/

J/

Einladung zum Vorgang 23.0002482 Antrag auf Werbeanlagen

Machten Sie die Einladung zum Vorgang 23.0002482 Antrag auf Werbeanlagen annehmen?

ANNAHME ABBRECHEN

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 3

Informationen zum weiteren Vorgehen

Sollte lhre E-Mail-Adresse mit der Sie sich anmelden, nicht identisch sein,
mit der Sie eingeladen wurden i muss im weiteren Prozess der Gastgeber
Ihre Einladungsannahme bestatigen.

Naheres dazu in den nachfolgenden Schritten.

Der Text zeigt Hinweise zum weiteren Prozess vor.
Lesen Sie den Hinweistext sorgfaltig vor.

Kl'icken Sie Auf den Button
NICHT anzunehmen.

Sie sollten dies allerdings vorher mit dem Gastgeber bespre-
chen

Information

Sie haben die Einladung angenommen. Bitte prifen Sie im Bauportal-Portfach, ob Sie bereits Zugriff auf den Antrag haben. Nach der
Annahme kann ggf. eine Bestatigung des Einladenden erforderlich sein. Bis dahin kdnnen Sie den Antrag noch nicht einsehen. Wir bitten Sie

um Geduld. Falls Sie keine Bestatigungsnachricht erhalten, so wenden Sie sich an den Einladenden

i

Schritt 4.1

Offnen des Vorgangs
- Abrufen lhrer Nachrichte nim Postfach

V Doppel-Klicken Sie auf die Nachricht, um diese zu 6ffnen.

Sie erhalten parallel zur Einladungsannahme eine Benach-
richtigung in Ihrem Postfach im Bauportal.

Zu jeder Nachricht im Bauportal erhalten Sie ebenfalls eine
Nachricht an lhre E-Mail-Adresse, dass Sie Post auf dem
Bauportal erhalten haben.

Absender ist i mmer Anorepl a)

Gelesen Ungelesen D Versendet
Nachrichten
STATUS VORGANG DATUM ABSENDER:IN  EMPFANGER:IN BETREFF

23.0002482 Antrag auf Werbeanlagen
Bauantrag / Abbruchantrag nach § 69 HBO auf

Werbeanlagen / 2 x Errichtung, 1 x Anbringung von heute [Bauportal] Peter Mohammad Zugriff zum Vorgang 23.0002482 Antrag auf
Werbeanlagen, gewerblich 18:18:12 Aziz Werbeanlagen
Peter Mohammed Aziz / Frankfurt Bezirk 01 (460), 1, 15/2

Fahrgasse 15, 60311 Frankfurt am Main

<« < 1bist1vont » »

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 4.2

Zugriff zum Vorgang 23.0002482 Antrag auf Werbeanlagen heute 18:18:12
Bauportal

Empfanger: Peter Mohammad Aziz

Oﬁnen des Vorgangs Sie wurden erfolgreich zum Vorgang 23.0002482 Antrag auf Werbeanlagen eingeladen. Sie haben nun Zugriff zu diesem Vorgang und kénnen daran mitarbeiten
. Bauherrschaft: Peter Mohammed Aziz, Vorhabensbezeichnung: Bauantrag / Abbruchantrag nach § 69 HBO auf Werbeanlagen, Liegenschaft: Frankfurt Bezirk 01 (480), 1,
= Vorgang Offnen 15/2, Fahrgasse 15, 60311 Frankfurt am Main
U Klicken Sie auf den Button | ookmene

Derzeit liegen keine Dokumente vor

Aktionen

Derzeit liegen keine offenen Aufgaben vor

Schritt 4.3
Warnung

Méchten Sie zur Bauaufsicht Frankfurt am Main wechseln? Wir weisen Sie darauf hin, dass die von lhnen vorgenommenen nicht

Offnen des Vorgangs
- optionaler Warnmeldung

gespeicherten Anderungen durch den Wechsel nicht itbernommen werden.

i Im Regelfall haben Sie noch keine Bauaufsicht ausgewabhilt,
und erhalten den nebenstehen Hinweis.

V Best@atigen Sie diesen i mmer
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Schritt 5

Teilnahme am Vorgang

Nun wird Ihnen der Vorgang (Antrag) angezeigt.

Uber die Titelleiste navigieren Sie durch die verschiedenen
Antragdaten und Arbeitsprozesse.

Im Regelfall wurden Sie eingeladen um eine Bestatigung ab-
zugeben, damit der Antrag an die Bauaufsicht Ubermittelt
werden kann (Abschlie3en der Datenerfassung)

I m Register AAntrag fortset
sich die Vorgangsdetails und alle Bauvorlagen (Anlagen zum

E 23.0002482 Antrag auf Werbeanlagen Status: Vorerfasst
Erfassungsdatum: 04.07.2023

Frankfurt am Main
Letzte Anderung: 04.07.2023

Bauantrag / Abbruchantrag nach § 69 HBO auf Werbeanlagen / 2 x Errichtung, 1 x Anbringung von Werbeanlagen
gewerblich

Peter Mohammed Aziz / Frankfurt Bezirk 01 (460), 1, 15/2, Fahrgasse 15, 60311 Frankfurt am Main

In Bearbeitung / Bestatigung der Beteiligten steht aus

Aktenzeichen der Bauaufsicht noch nicht zugewiesen

l @ VORGANG NEU LADEN

ANTRAG FORTSETZEN UBERSICHT DOKUMENTE NACHRICHTEN

Bauantrag / Abbruchantrag nach § 69 HBO auf Werbeanlagen
23.0002482 - Kapitellbersicht

Antrag) zu prifen und dann lhre Bestétigung zu erteilen. o e e i e S e S T e o g
Sie sollten sich vorher mit Ihrem Gastgeber intensiv austauschen was lhre
die nachsten Schritte im Antragsprozess sind.
Zurtck zur Themenibersicht Seite 62 | 85




HESSEN

eKOMzl

Baup ortal Hessen - Benutzerhandbuch

Oberflache und Navigation im Bauportal

Menduleiste

Die Mentileiste ist fur die primare Navigation im Bauportal imple-
mentiert.

Sie enthalt die Startseite/Suche, verschiedene Arten von Antragen, 3 Bauportal
das Postfach und eine Mdglichkeit dem User Hilfestellung zu be-
stimmten Funktionen des Bauportals zu geben.

D Startseite / Suche [E2] Antrag auf Werbeanlagen stellen Antrag auf Bauvorhaben stellen B4 Postfach ? Hilfe

Auf der rechten Seite der Oberflache sieht der User, auf welcher
Baubehorde er sich zurzeit befindet, den Usernamen und ein 3-
Punkt-Men. Die zustandige Baubehérde kann durch einen Klick
auf das blauweil3e Symbol ausgewahlt oder geandert werden. Wird
die Baubehdrde geédndert, aktualisiert sich die Seite und der User
befindet sich im Kontext der von ihm gewéhlten Baubehdrde. Jeder
Antrag, der nun hier gestellt wird, wird dieser Baubehdrde zugeord-
net. Zudem werden hier nur die Vorgange angezeigt, die bei dieser . Bauaufsichtsbehorde [T .
Baubehdorde gestellt wurden. Antrage, die bei anderen Baubehdrden B e Auswahl LI  AndreasRasch 3
gestellt wurden, kénnen hier nicht gesehen werden.

Die Auswabhl der fur das Vorhaben zustéandigen Baubehdérde ist vor jeder An-
tragstellung zu treffen.

Unter dem 3-Punkte-Meni sieht der User die Punkte Kontakt, Im-
pressum, Datenschutz und Abmelden.
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Startseite / Suche

Die Startseite/Suche zeigt alle Antrage, die vom User erstellt wur-
den.

An dieser Stelle lasst die Anwendung die Filterung nach Merkmal /
Vorgangsnummer, Erfassungsdatum und Status zu. Zudem kann
der User nach den lUbermittelten Vorgangen suchen und die eige-
nen Vorgange einsehen.

Standardm2Cig ist der Filter An
Wird der Haken entfernt und waruf
den dem User alle Vorgéange (sowohl tibermittelt als auch in Bear-
beitung) angezeigt. Ist, wie im vorherigen Kapitel beschrieben, eine
Bauaufsicht ausgewahlt, werden lediglich die Vorgange innerhalb
der Zustandigkeit dieser Bauaufsicht angezeigt. Wird die Suche

ternehmenskontofi authentifizier
innerhalb seines Unternehmens gefiltert. Wenn ein Unternehmen
mehrere ELSTER-Zertifikate nutzt, kdnnen alle Nutzerinnen und
Nutzer die Vorgange, die in Verbindung mit ihrem Unterneh-
menszertifikat gestellt wurden, einsehen.

Die Suche kann sich auf folgende Angaben beziehen:

Nr.: Die ID des Vorgangs im Bauportal

Art: Art des Vorhabens

Antragsart: Die Art des Bauverfahrens
Bauherrschaft: Name der Bauherrschaft
Liegenschaft: Daten zur Liegenschaft des Bauvorha-
bens

Status: Status des Vorhabens

7. Anderung: Das letzte Anderungsdatum der Akte

akrwnpE

o

Durch einen Klick auf A¥ffnenht

nach AMeine Vorg2ngef gefiltertI

vigiert werden.

Zurick zur Themenubersicht
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U In das Bauportal kénnen unterschiedliche Arten von Antréa-
gen integriert werden.

U Die bereits integrierten Antragstypen erscheinen in der Me-
naleiste und kénnen durch einen Klick ausgewahlt werden.

l‘ Antrag auf Werbeanlagen stellen

Antrag auf Genehmigung stellen

Antrag auf Genehmigungsfreistellung stellen

Schritt 1

Auswahl der zustandigen Bauaufsicht

i Um einen Antrag zu stellen, missen Sie zunachst die zu-
standige Bauaufsicht auswahlen

V Klicken Sie auf den Button mit dem Gliederungssymbol

=2

-

Bauaufsicht

lhre Auswahl

Zurick zur Themenubersicht
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Schritt 1.1

Auswahl der zustandigen Bauaufsicht: Suche

Sie haben verschiedene Mdéglichkeiten Ihre Behérde auszu- Bauaufsicht auswahlen

wéahlen:
. . .. Volltextsuche
V Geben Sie in der Volltextsuche den Namen der Behdrde F;';” l SUCHEN
ein.
U Sie kdnnen auch Teile des Namenseingebenund A Su
kIICken- lhre Auswahl AUSWAHLEN

U berg findet den Landkreis Bergstrasse

11 Nur Testbetrieb !!! Stadt Darmstadt - 54225 Darmstadt AUSWAHLEN

V Scrollen Sie durch die Liste und

. . - Stadt Offenbach - 63065 Offenbach AUSWAHLEN
V KlickenSi e den Button AAusw?hl €
ZUWéhlen Stadt Wiesbaden - 65029 Wiesbaden AUSWAHLEN
V KIICken Sle den BUtton um zur Startselte ZUu gelan' Landkreis Darmstadt-Dieburg - 64289 Darmstadt AUSWAHLEN
gen
Derzeit befinden sich noch verschiedene Behorden im Testbetrieb. SCHLIESSEN
Dies ist durch den Hinweis AllI

Bei diesen Behdrden kénnen Sie KEINE Antrége einreichen.

Fur einige Vorgénge im Portal darf KEINE eine Behérde ausgewahlt
sein, z.B. fur die Verwaltung von Organisationen. Wahlen Sie hier die
Option Alhre Auswahl A damit Il hne
angeboten werden

g = =]
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Schritt 1.2

Auswahl der zustandigen Bauaufsicht: Warnhinweis nach
Wechsel

V KlickenSi e i m Dialogfenster
Es gehen an dieser Stelle niemals Daten verloren.

den

Warnung

EKOMzl

Mdchten Sie zur Bauaufsicht Frankfurt am Main wechseln? Wir weisen Sie darauf hin, dass die von Ihnen vorgenommenen nicht
gespeicherten Anderungen durch den Wechsel nicht ibernommen werden

Haben Sie in der Behdrde noch keine Antrage gestellt ist die Ergebnisliste
leer und es werden lhnen einige Hinweise angezeigt.

% Bauportal Hessen QS

Bauaufsicht
Main-Kinzig-Kreis
[ starnsene sucne

Ubersicht

B Antrag auf Werbeaniagen stelien Antrag aut Genenmigung stelien E3 Postrach

2 Hite

rﬁawmal 1 Vorgangsnummer Suchan Sie nach d

‘ Staws

Derzeit werden keine Suchergebnisse gefunden

Wenn Sie einen Antrag stellen méchten, klicken Sie bitte rechts oben auf den blauen Button neben dem Text Bauaufsicht und wihlen ihre Bauaufsichtsbehsrde aus.

Bavaufsicht
e Auswal

Haben Sie die Bausufsichtsbehtrde bereits gewdhit, so knnen Sie mit der Antragsteliung beginnen, indem Sie das bentigte Verfahren in der MenUlelste anklicken, z. B. "Antrag auf Werbeanlagen stellen:

% Bauportal
[ stansensssuche | @ Antrag aut wernsaniagen staen

[ Anwag aurBauvornsben stelen £ Postach

? e

O weine Vargange [ Wur uber

]
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U Ansonsten zeigt die Ergebnisliste lhnen die Antrage/ Vorgéange die Sie im
Bereich der Behorde erfasst haben

U Uber die Filterfelder und Filteroptionen oberhalb der Liste kénnen Sie die
Liste einschranken

3£ Bauportal Hessen QS

[ startseiteSuche B Antrag auf Werbsanlagen stellen  [[] Antrag auf Genshmigung stellen £ Pasttach P Hilfe

Ubersicht

Merkmal { Vorgangsnummer

Erfassungsdatun Status

Bauherrschaft / Liegenschaf

EKOMzl

o et Harald Hortwich  §
Frankfurt am Main :

V Wabhlen Sie aus der Menlleiste welche Antragsart Sie stel-
len mochten

i Nachfolgend ist der Antrag auf Werbeanlagen beschrieben

23.0001660 N, Jovemimen a5 062028

23.0001629 Antrag auf Werbeanlagen Profung durch Baubehords I‘.:elm\:e\: 01.06.2023 OFFNEN

23.0001624 Antrag auf Werbeanlagen Prufung durch Baubehorde I‘.:c"rH:c\: 01.06.2023 oFFEn

230001048 Prifung durch Baubehtrd J overmive :
Schritt 2
Auswahl der Antragsart

lﬁ Antrag auf Werbeanlagen stellen Antrag auf Genehmigung stellen Antrag auf Genehmigungsfreistellung stellen
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Schritt 3
@ Startseite

Datenschutzerklarung
Herzlich willkommen zur digitalen Antragsstellung eines Bauvorhabens der

Bauaufsicht

V KlickenSi e den Button A+ MEHR L
plette Datenschutzerklarung am Bildschirm anzeigen zu
lassen

In uns=rem Antragssssistznten kinnen Sie lhren Antrag einreichen und slle fir das Verfahren notwendigen Daten und Informationen beretstellzn.

Die folgenden Formulare fihren Sie durch den Prozess. Wir bisten lhnen somit inen schnellen Weg zur BeantragungiMitteilung Ihres Vorhabens.

Nach der Bestitigung der nachstehenden Datenschutzerklarung startet der Antragsassistent automatisch.

V S e t Z e n Si e d a S H a k C h e n AI C h Fir die Antragstellung bendtigen Sie folgende Daten und digitale Bauwvorlagen

rung Zun

nd zu den betreffenen Machbargrundstiicken

gten, wie des’der Entwurf: rfin und der betroffensn Machbarn
splan, Bauzeichnungen, Machweise, Beschreioungen, Berschnungen usw.

Abweichungen, Ausnahmen und Befreiungen

V Klicken Sie den Button ISl um zur nachsten Seite : Angaben zu sventel srorgrichs
Zu gelangen = Ein eventuell schon vorhandenes Voraktenzeichen

Alle Pflichtfelder sind mit einem rotem * gekennzeichnet und mussen ausge- Wit * gekennzsichnets Felder sind Piichifelder
fallt werden. &v Datenschutzerklarung

Bauantrag nach § 63 HEO,

Bauvoranfrage nach § 76 HEO,

Isolierter Antrag auf Abweichungen, Ausnahmen und Befreiungen nach §§ 73 HBO, 31 BauGE,
Abbruchantrag nach § 66 HBO.

Zustimmung nach § 73 HEO.

Wir nehmen den Schutz lhrer Grundrechte sehr ernst und behandeln lhre personenbezogenen Daten mit ..

== MEHR LESEN

. . =
@ lzh stimme der Datenschutzerkl3rung zu

ABBRECHEN SPEICHERN & WEITER
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Schritt 4

willigung in die ABekanntgal

=13

Lesen Sie sich die Hinweise sorgfaltig durch. Sie erklaren
sich damit zum vollstandig elektronischen Genehmigungs-
verfahren einverstanden.

Setzen Sie das Hakchen um Ihre Zustimmung zu erklaren

SPEICHERN & WEITER

Klicken Sie den Button
zu gelangen

, um zur nachsten Seite

o Startseite

Bel be eines elektronisch
Bescheides

Bekanntgabe eines elektronischen Bescheides

HESSEN

EKOMzl

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

ABBRECHEN

ZURUCK

\%

Schritt 5

Auswahl der Antragsart

Wahlen Sie aus der Liste welche Antragsart Sie bei der
Bauaufsicht einreichen wollen

SPEICHERN & WEITER

Klicken Sie den Button
zu gelangen

, um zur nachsten Seite

o Die elektronische Bekanntgabe des Bescheides ist rechtsverbindlich und ersetzt den Papierbescheid. Sie werden ber die Bereitstellung und die Moglichkeit zum Abruf
des Bescheides uber die zu diesem Zweck von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse benachrichtigt. Sofern Sie diese Form der Bekanntgabe nicht winschen, sind eine
Antragstellung und eine Durchfihrung des Verfahrens in elektronischer Form nicht méglich. Sie haben in diesem Falle die Moglichkeit, den Antrag in Papierform zu stellen,
um einen Papierbescheid zu erhalten. Das Verfahren in Papierform kann mit einer langeren Verfahrensdauer verbunden sein

Hiermit willige ich in, dass das Verfanren elektronisch durchgefuhrt wird und die Bekanntgabe des Bescheides durch Bereitstellung zum elektronischen Abruf erro\gl.*

SPEICHERN & WEITER

° Startseite

@An[ra auf Genehmigung von
E!ﬂllv[grhaben 9ung

eines elektroni

B
Bescheides

Antrag auf Genehmigung von Bauvorhaben

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

~ Antragsart™

Bitte auswanlen

Bauantrag / Abbruchantrag nach § 69 HBO auf Werbeanlagen

Bauvoranfrage nach § 76 HBO auf Werbeanlagen

Isoliertes Antragsverfahren nach § 73 HBO / § 31 BauGB (Abweichungs-, Ausnahme- / Befreiungsantrag) auf Werbeanlagen
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Schritt 6

EKOMzl

Werbeanlagen

o Als Werbeanlagen bezsichnet dis Hessische Bauordnung (HBO) orisfeste oder orisfest genutzte Anlagen, die der AnkGndigung oder Anpreisung oder die auf ein

Welterfu hrende H Inweise Gewerbe oder einen Beruf hinweisen und vom éffentlichen Verkehrsraum aus sichtbar sind

Dies sind beispielsweise: Leuchtreklamen aller Art, Fassadenausleger oder -ausstecker, Schilder, Beschriftungen und Beklebungen von Fenstern, Schaufenstern und
Markisen, aufgemalte Schriftzuge, Firmensignets als Logos, Pylone und andere freistehende Werbetrager sowie Schaukasten, Plakattafeln und Saulen,

0 Nach Auswahl der Antragsart im vorangegangenen Schritt T
werden lhnen verschiedene Hinweise zum Verfahren und e o =
den dazu erforderlichen Pflichtbauvorlagen angezeigt

Bauantrag / Abbruchantrag

V Klicken Sie den Button Il um zur nachsten Seite

Zu elan en o Die Errichtung, Aufstellung, Anbringung und Anderung, die Nutzungsanderung, der Abbruch und die Beseitigung von Anlagen oder von Teilen bedirfen nach § 62 HBO
g g der Baugenehmigung, soweit in §§ 63, 64, 78, 79 oder aufgrund des § 89 Abs. 4 Satz 1 Nr. 1 HBO nichts anderes bestimmt ist

Pflicht-Bauvorlagen

© Liegenschaftsplan v
© Freiflachenplan v
© Bauzeichnungen v
© Bau- und Nutzungsbeschreibung v
© Weitere Bauvorlagen v

ABBRECHEN ZURUCK SPEICHERN & WEITER
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Schritt 7

Auswahl Ihrer Funktion

U Damit erklaren Sie der Bauaufsicht in welcher Funktion Sie
den Vorgang/ Antrag erstellt haben.

U Bauherrschaft:
0 Sie sind Teil der Bauherrschaft
U0 Entwurfsverfasser:
0 Sie sind der Entwurfsverfasser
U Bauherrschaft und Entwurfsverfasser sind identisch
0 Sie nehmen die Aufgaben beider Seiten wahr. Sie
sind z.B. als Entwurfsverfasser auch durch die Bau-
herrschaft bevollmachtigt
U Bevollméachtigter:
o Sie sind KEIN Entwurfsverfasser, jedoch Bevoll-
machtigter der Bauherrschaft
U Die Bauherrschaft ist eine ORGANISATION und Sie der ge-
setzliche Vertreter. Sie sollten sich nur dann in dieser Rolle
anmelden, wenn Sie auch im Weiteren den Antragsprozess
aktiv begleiten.

V Wabhlen Sie Ihre Funktion tber die Radiobuttons, beachten
Sie die Hinweise im blauen Textbereich zu den einzelnen

Funktionen.
V Die AuswahlderFunkti on hat Auswir
teiligtefi bei der Vorbelegu

K

EKOMzl

o Startseite e Bekanntgabe eines elektronischen e Antrag auf Genehmigung von @ Anmeldedaten

Bescheides Bauvorhaben

Anmeldedaten

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichifelder

Funktion

@ Funktion

. : *
Sie melden sich an als:

(O Bauherrschaft (O Entwurfsverfassar/-in (O Bauherrschaft und Entwurfsverfasser/-in sind identisch

() Bevolimachtigte/r der Bauherrschaft () Gesetzliche/r Vertreter/in der Bauherrschaft

o Wenn Sie als Bevollmachtigte oder gesetzliche Vertretung der Bauherrschaft gleichzeitig der /die Entwurfsverfasser/-in fiir diesen Antrag sind, wahlen Sie bitte hier die
Rolle: Bauherrschaft und Entwurfsverfasser/-in sind identisch. Bitte beachten Sie dabei, dass Sie in diesem Fall im Kapitel ,Am Bau Beteiligte” die Angaben zu der
tatsachlichen Bauherrschaft emeut eingeben mossen.

© Am Bau Beteiligte (bitte ausklappen)
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Schritt 8

lhre Anmeldedaten

U Die personlichen Daten aus lhrer Registrierung werden

Anmeldedaten

Anrede

{Herr

4

Name

Varname

Titel

nach Auswahl hier angezeigt. — | — |
i Sie haben nicht die Méglichkeit diese zu andern [B‘"e‘ee”am" |
U Nur die Daten die angezeigt werden erhélt die Bauaufsicht Postctzah or
zur Kenntnis und Verarbeitung im weiteren Prozess {E_ l {_ ]
V Klicken Sie den Button IEESaell um zur nachsten Seite [_ | [N_ | [‘ |
zu gelangen
[ ;::muh\and A ]
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Schritt 9 Bauantrag / Abbruchantrag nach § 69 HBO auf Werbeanlagen
23.0002511 - Kapitelibersicht

Antragsassistent / KapitelUbersicht

Baugrundstiick g
U Im Folgenden Text werden die Inhalte der einzelnen Kapitel
kurz beschrieben

Am Bau Beieiligte g
Beschreibung des Vorhabens g
Beanfragung Abweichungen, Befreiungen und Ausnahmen g
Bauverlagen @
Bestatigung des Anfrags durch den/die Entwurfsverfasser/-in @
Weitere Beteiligte einladen @
+ a v 1
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Beantragung Abweichungen, Befreiungen und Ausnahmen v

Baup ortal Hessen - Benutzerhandbuch

Kapiteltibersicht und Symbole

Beschreibung: Bitte geben Sie hier alle relevanten Daten zu den von lhnen beantragten Abweichungen, Befreiungen und

Ausnahmen an

U In der Kapitelubersicht kann der User jederzeit zwischen
den jeweiligen Kapiteln wechseln und diese bearbeiten.

U Dabei bedeutet das Symbol v, dass das Kapitel erfolg-
reich bearbeitet und gespeichert wurde

Bauvorlagen %
u Das Symbol E Ze|gt an, dass das Kap|te| noch bearbe|tet Beschreiming: Bitte laden Sie alle notwendigen Bauvorlagen hoch. Bitte bearbeiten Sie zun#chst das Kapitel "Beschreibung des
werden muss/ oder sich in Bearbeitung befindet formaens:
U Das Symbol © bedeutet, dass dieses Kapitel erst bearbei-
tet werden kann, wenn die vorherigen abgeschlossen sind
Bestatigung des Antrags durch den/die Entwurfsverfasser*in o

Beschreibung: Digitale Bestatigung der/des Entwurfsverfasser®in. Sie haben auch die Maglichkeit die Bauherrschaft einzuladen
Bitte bearbeiten Sie dazu erst das Kapitel Am Bau Beteiligte.
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Kapitel Baugrundsttck
@W
U Im Kapitel Baugrundstiuick A Liegenschaft A Baugrund- .
stiick kann der Antragsteller die Liegenschaft des Bau- Liegenschaften
grundstiickes hinzufligen Uber das Plus-Symbol eine oder
mehrere Liegenschaft(en) fir den Bauantrag eintragen. _ .
L e L i e
u Uber d|e be|den Buttons & dariiber, ob auf Ihrem Grundstiick eine Baulast liegt, die relevant fur das beantragte Vorhaben ist
konnen Sle e|nen Elntl’ag Odel' |m 2:1:::\1;:(;:iﬁzs‘j:g?rgzu;mck mehrere Hausnummern umfasst, erfolgt die Erfassung for jede Hausnummer separat

nheim (514) 7, 123/8
senheim (514).7, 123/8

Falle mehrerer Liegenschaften direkt mehrere Eintrage hin- e o o
zufligen

Baugrundstack (erforderfich) *

AKTIONEN LIEGENSCHAFT

V  Klicken Sie je nach Anwendungsfall auf einen der oben ge-

nannten Buttons

. . . *
V Es 6ffnet sich ein Pop-Up-Fenster AB a u g r u n dasei-¢, Baugrundsttick bearbeiten (erforderlich)
tenhif, in welchem Sie die Li

hinzufiigen kdnnen.

Liegenschaft

Gemarkung, Flur, Flurstigk

Gemarkung* Flur* Flurstuck *
[Frankfurt Bezirk 01 (460) A (1 A ] [ 111

V Wabhlen Sie dazu lber die Drop-Down-Meniis die entspre-
chenden Angaben fiir Gemarkung , Flur und Flurstiick
aus.

_/
|

V Die Anschrift aktualisiert sich damit automatisch. Priifen Sie Ansehrt
die ausgegebenen Daten (gelb markierte Felder) auf inre Postlsitzahl * ont*
Richtigkeit und klicken Sie | |
menin.
Strafke * Nr. ¥ Zusatz
V Das Pop-Up-Fenster schlief3t sich und die Liegenschaft [ F I { I [

wurde dem Antrag beigefugt.

‘ UBERNEHMEN ’ ABBRECHEN

S —
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Kapitel Beschreibung des Vorhaben s
Errichtung
V I m A n t r a g au f We r b ean I a g en 0 Eine Errichtung einer Werbeanlage bezeichnet das Aufstellen einer
Vor h a tAe\mm&ben Te|| |) muss Zumindest in einem baulichen Anlage zu Werbezwecken, welche mit dem Erdboden fest oder

temporar verbunden ist (z. B. Pylon oder Stele).

Feld (entweder Errichtung oder Anbringung) eine nichtne-
gative ganze Zahl eingegeben werden.

V  AnschlieRend wahlt der User aus, ob ein Abbruch vorge- Errichtung von Werbeanlagen: Anzal
nommen werden soll, und klickt danach auf den Button (1

SPEICHERN & WEITER

Anbringung

o Eine Anbringung einer Werbeanlage bezeichnet eine bauliche Anlage
zu Werbezwecken, welche an einem bestehenden Gebiude oder einer
baulichen Anlage befestigt wird (z.B. Ausstecker oder Schriftzug an Fassade

).

(Anbnngung von Werbeanlagen: Anzahl

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Abbruch

e Abbruchverfahren werden nach § 66 HBO gepriift

Mdchten Sie einen Abbruch vornehmen?*

Q Ja @ Nein

[ & ZURUCK ZUR UBERSICHT ]

SPEICHERN & WEITER
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Kapitel Bestéatigung

i

In den letzten beiden Kapiteln miissen die eingegeben Da-
ten in den vorherigen Kapiteln jeweils von dem oder der
Entwurfsverfasser*in bzw. durch die Bauherrschaft bzw.
dessen gesetzlicher Vertretung oder bevollméachtigte Per-
son bestatigt werden.

Sind beim Antrag Bauherrschaft und Entwurfsverfasser*in
nicht personenidentisch, muss fir die jeweilige Bestatigung
die entsprechende Person zu dem Vorgang eingeladen und
beteiligt werden (s . K Eintadungewleitergr Béteilig-

terfi ) .
Nur diese Person kann nach erfolgreicher Beteiligung und
Anmel dung im Bauportal den

und dadurch abschlieRen.

Bestatigung des Antrags durch den/die Entwurfsverfasser®in

Bitte bearbeiten Sie dazu erst das Kapitel Am Bau Beteiligte.

Vertretung / die Bevollmachtigte Person

Bitte bearbeiten Sie dazu erst das Kapitel Am Bau Beteiligte.

Beschreibung: Digitale Bestatigung der/des Entwurfsverfasser*in. Sie haben auch die Méglichkeit die Bauherrschaft einzuladen.

Bestatigung des Antrags durch die Bauherrschaft / die gesetzliche 4

Beschreibung: Digitale Bestatigung der Bauherrschaft. Sie haben auch die Mdglichkeit den/die Entwurfsverfasser/-in einzuladen.

4

= BEARBEITEN

- BEARBEITEN
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Die Vorgangsansicht
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Die Ansicht ist unterteilt in finf Bereiche, welche in den folgenden
Punkten naher betrachtet werden.

E 23.2144 Antrag auf Werbeanlagen Status: Vorerfasst
X Antrag fortsetzen Bauantrag / Abbruchantrag nach § 69 HBO auf Werbeanlagen / 1 x Errichtung von Werbeanlagen, temporar bis Erfassungsdatum: 26.06.2023
o . 07.07.2023, gewerblich Kreis Bergstraie
x UberSICht IMert-Erim Cakir / Heppenheim (3003), 2, 6/2, MerianstraRe 10, 64646 Heppenheim (Bergstrafte) Letzte Anderung: 26.06.2023
In Bearbeitung / Bestatigung der Beteiligten steht aus
X
Daten Aktenzeichen der Bauaufsicht noch nicht zugewiesen
X
pokumente
x  Nachrichten

ANTRAG FORTSETZEN UBERSICHT DOKUMENTE NACHRICHTEN

U Die Ansicht wird automatisch gedffnet, wenn tber die Start-
seite ein Vorgang geoffnet wird.
U Von hier kann der User in die funf Bereichen navigieren.

Vorgang / Antrag fortsetzen

U Solange der Vorgang/ Antrag noch nicht an die zustandige
Baubehdrde abgeschickt wurde, ist dieser Tab zu sehen.
Wenn der Antrag an die Baubehérde Ubermittelt wird, ver-
schwindet dieser.
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Die Ubersicht

Hier kdnnen folgende Aktionen getéatigt werden:

x Dokumente an die Baubehorde nachreichen

x  Bauherrschaftswechsel durchfiihren

x  Weitere Personen zu diesem Bauvorhaben einladen

x  Weitere Prozesse, wie Bauzustandsanzeigen, gestar-
tet werden

Diese Aktionen werden in Abhéngigkeit der Status bzw. des
Fortschrittes im Genehmigungsprozess angezeigt.

Des Weiteren werden in dieser Ansicht die Bauherrschaft
und der oder die Entwurfsverfasser*in als Beteiligte des
Vorgangs und der Verlauf der Aktionen angezeigt.

DerUserk ann einen Bet
icber den Button AN
Vorgang einladen.

Dazu muss er das Profil und die E-Mail-Adresse des Betei-
ligten eingeben.

Im Anschluss wird automatisch eine Mail an die beteiligte
Person versendet.

Der Gastgeber und die eingeladene Person werden per E-
Mail an die hinterlegte Mail-Adresse Uber den Nachrichten-
eingang im Postfach des Bau
Postin

Die Nachricht selbst kann im Postfach des Bauportals ein-
gesehen werde und informieren Uber die nachsten Schritte.

Siehe hierzu auch das Kapitel Einladung eines Beteiligten

g 23.2177 Antrag auf Werbeanlagen Status: Ubermittelt
Erfassungsdatum: 26.06.2023

Stadt Wiesbaden

Bauantrag / Abbruchantrag nach § 69 HBO auf Werbeanlagen / 1 x Errichtung von
Werbeanlagen, gewerblich

Harald Hartwich / Frankfurt Bezirk 01 (450), 2, 1/13, Weckmarkt 17, 80311 Frankfurt am Letzte Anderung: 04.07.2023
Iain

Antrag: Prifung durch Baubehdrde

Aktenzeichen der Bauaufsicht noch nicht zugewiesen

[ e VORGANG NEU LADEN

UBERSICHT DOKUMENTE NACHRICHTEN

Aktionen
Unterlagen nachreichen STARTEN
Betei ||gte {Belei\igtem’ilter
® [arissa Habmichgern 'i @  Harald Hartwich i'
Rolle: Entwurfsverfasser Rolle: Bauherrschaft

Eingeladene
In diesem Bereich sehen Sie alle offenen Einladungen
Diese wurden entweder versendet und noch nicht vom Empfanger angenommen oder bereits angenommen und warten auf eine Bestatigung

NEUE EINLADUNG VERSENDEN
Derzeit liegen keine Einladungen zu diesem Vorgang vor
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Daten

U Es werden samtliche Vorgangsdaten dargestellt. Diese sind
zur besseren Strukturierung in bestimmte Gruppen unter-
teilt, die sich aus- und einblenden lassen.

Dokumente

U Die Dokumente des Bauvor hab
kumentefi abgel egt und k°nne
tergeladen werden.

U Diese sind in verschiedene thematische Ordner unterteilt
wie z.B. Bescheid, Nachforderungen oder Haustechnik.

Nachrichten

U Im Tab ANachrichteni k°nnen
richten zwischen den Beteiligten ausgetauscht werden.

U Der Empfanger wird in einem Auswabhlfeld ausgewahlt. Des
Weiteren miissen ein Betreff und eine Nachricht angege-
ben werden.
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Schritt 1

Prozess starten

U Das Einladungsmodul erreichen Sie aus der Vorgangsan-
sicht

U Sie kdnnen beliebig viele weitere Beteiligte zur Bauherr-
schaft oder als Entwurfsverfasser einladen

U  Wenn Sie als Teil der Bauherrschaft am Vorgang teilneh-
men, sollte Ihnen die gesetzlichen Grundlagen zur Verant-
wortlichkeit des Entwurfsverfassers klar sein. Sie sollten hier
nur den gesamtverantwortlichen Entwurfsverfasser oder auf
seinen expliziten Wunsch weitere Mitarbeiter dieses Ent-
wurfsverfassers einladen.

V Um den Prozess zu starten, klickenSi e den But t
Einladung versendeni

E 23.2177 Antrag auf Werbeanlagen

Werbeanlagen, gewerblich

Main
Antrag: Prufung durch Baubehorde
Aktenzeichen der Bauaufsicht noch nicht zugewiesen

[ e VORGANG NEU LADEN

UBERSICHT

Aktionen

Unterlagen nachreichen

Beteiligte

® | arissa Habmichgern
Rolle: Entwurfsverfasser

Eingeladene

In diesem Bereich sehen Sie alle offenen Einladungen

Derzeit liegen keine Einladungen zu diesem Vorgang vor.

Bauantrag / Abbruchantrag nach § 69 HBO auf Werbeanlagen / 1 x Errichtung von

Harald Hartwich / Frankfurt Bezirk 01 (460), 2, 1/13, Weckmarkt 17, 60311 Frankfurt am Letzte Anderung: 04.07.2023

Diese wurden entweder versendet und noch nicht vom Empfanger angenommen oder bereits angenommen und warten auf eine Bestatigung

Status: Ubermittelt
Erfassungsdatum: 26.06.2023
Stadt Wiesbaden

DOKUMENTE NACHRICHTEN

STARTEN

Beteiligtenfilter

@  piarald Harwich
Rolle: Bauherrschaft

NEUE EINLADUNG VERSENDEN
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Angabe der E -Mail-Adresse und Rolle

V Geben Sie die E-Mail-Adresse der Person an, die Sie einla- Neue Einladung versenden
den mdéchten.

IMit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

V Wiederholen Sie im Kontrollfeld die E-Mail-Adresse. Dies _ E-Mail-Adresse *
dient zu lhrer Sicherheit, um mdgliche fehlerhafte Erfas- max mustermann@provider none
sung zu reduzieren.

— E-Mail-Adresse wiederholen *

V Wabhlen Sie die Rolle der Person aus. Derzeit stehen die

max mustermann@provider none

Rollen ABauherrschaftfi und
gung.
~ Rolle *
V Im Notizfeld kénnen Sie sich Notizen zur Einladung ma- Bitte auswahlen._. v
chen, diese werden nicht an den Empfanger der Nachricht
Ubermittelt. Der Text wird lhnen in der Einladungsubersicht Baunerrschaft
angezeigt. Entwurfsverfasser

Hier haben Sie Platz fur eigene Notizen zur Einladung. Dieser Text wird nicht an den Empfanger
V KlickenSi e den Button A: ber nehn tibermittelt, Ihnen aber im Einladungsmodul angezeigt.
Versand der Einladung an die angegebene E-Mail-Adresse.
Die Einladung enthalt ausfuhrliche Hinweise fir den Emp-

fanger, wie es fir Ihn weitergeht. Hier finden Sie dazu wei-
tere Informationen

V Der Butlrem hAAli bricht den V
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Schritt 3

Anzeige der Einladungen

Eingeladene
i Die eingeladene(n) Person(en) werden als Karteikarte an- e wnten ot st B s £330 o et angenemen undwaren uf e Becttng
gezeigt
U Die Anzeige erfolgt so lange, bis die Person(en) die Einla- _
dung angenommen hat. e
U Um die Einladung zu stornieren (Sie haben sich z.B. mit der Einladung versendel am 13.07.2023 um 11.22 Unr
E-Mail-Adresse vertan) klickenSi e den Butt o]
| ©schenh

NEUE EINLADUNG VERSENDEN

o die eingeladene Person erhalt keine Benachrichti-
gung Uber die Loschung

o die Person kann die Einladung nach der Léschung
nicht mehr annehmen

Schritt 4

Die Einladung wurde angenommen

i Alle beteiligten Personen werden in der Vorgangsansicht,

wie nebenstehend, angezeigt 5
U Um den Beteiligten zu l6schen, klicken Sie auf das A M¢, | |
me rSkimbol

@ maxmustermann@provider.none

Rolle: Bauherrschaft

i Nach der Léschung kann die Person nicht mehr am Vor-
gang teilnehmen

U Wenn Sie sich selbst I6schen, miissen Sie sich erneut von einem ande-
ren Beteiligten in lhrer Rolle einladen lassen.

U Wourden ALLE Beteiligten geldscht, miissen Sie den Antrag erneut stel-
len. Wurden alle Personen fiir einen bereits beschiedenen Vorgang ge-
l6scht, setzen Sie sich mit Ihrer Baubehérde in Verbindung.
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exKxomMal

ekom21 7 KGRZ Hessen
Korperschaft des offentlichen Rechts

Carlo-Mierendorff-Straf3e 11
35398 GielRen
www.ekom21.de

Dieses Dokument und die darin enthaltenen Informationen durfen ausschlie3lich fur die Zwecke verwendet werden, fir die sie
von ekom21 zur Verflgung gestellt wurden.

Weder dieses Dokument noch die darin enthaltenen Informationen dirfen ohne vorherige schriftliche Zustimmung der ekom21
veroffentlicht, weitergegeben oder in sonstiger Weise Dritten verfigbar gemacht werden.
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